QDAGOGISCHEHOCHSCHULEOC LV - Vorbereitung Abrechnung Fortbildung

LV?! - Vorbereitung Abrechnung

Voraussetzung fiir diese Schritte:

Die Lehrveranstaltung

ist angelegt

hat mindestens einen Termin (mit Ortsangabe)
ist gemeldet

und ist genehmigt

Im Allgemeinen muss nun eine LV - Gruppe (Teilnehmergruppe) angelegt und
Teilnehmer/innen miussen dieser Gruppe zugeordnet werden. AnschlieBend kann die LV
als ,zustandegekommen® gekennzeichnet werden. Der darauffolgende Status dieser LV
ist die ,Abhaltung". Damit ist sie flir das System abgehalten worden und kann
abgerechnet werden.

Achtung: LV aus der Fortbildung missen vor der Abrechnung in der Spalte LV-
Kategorie noch einer ,schulfihrenden Abteilung" zugewiesen werden
(Budget-Zuordnung).

Anmerkung: Die Funktionalitdt der Abrechnung wird in einem eigenen Skriptum
erlautert!

Schritt 1: Teilnehmerverwaltung

Einloggen mit Benutzername und Kennwort auf der PH-Online Seite der
PH-Obero6sterreich: http://ph-ooe.ph-online.ac.at

P — URE—————
®o Suche v AR LR0)
A
S icylatio Hoonwsdy In das entsprechende
E@Rf;;m’r 401660 Padagogische Hochschule 06 Institut wechseln (im
&Vizerektorin £ Homepage v i )
Pt . linken Frame).
4 Studienkommission B Beschreibung
B Snstitute (3 Leitung
OAusbildung APS
& C1Ausbildung BS, TGP, Institute
CIForthildung APS (1 Eachbereiche
SFor‘tbildung BS, BMH! g PH Venwaltung
B CIForthildung AHS Stabstellen und Zeniren : f
DHochschuﬁehrgénge 0 Praxisschulen In der Mitte dle
o sl ; . .
e A oglK — Applikation LV-Erhebung
CIBildungsstandards
s} Erwacﬁsenenbildung Forschung & Lehre Studium Ressourcen Dienste Sta rte n.
CiErziehung und Unterr § Auszeichnungen Anerkennung / Zeugnisnachrag || I EdeseOrGanisationen || 55, Benutzermanagement
CIFachwissenschatten f Externe Funktionen || € Studienbeitrag “? Fragebogen 8 Bivliothek
E1Hochschuldidaktik [ Forschungsprojekte || @b st feldun f Eunktionen Y infopiatiformen
CIIKT - Medienbildung MLV Emeoung < &, Studierendenakt & Identity Management -2 Interne Weiterbildung
DSOZiaIe Kompetenz w Studienangebot - Studierendenevidenz g Inventar @ Raumbelequn
& Unterrichtsentwickiun E Studienjahr m Mitteilungsbiatter = Ressourcenmanagement
SIPH Vi It =1 Studienplane  Organisationsdefinition || [ Studierenden Abfragen
= amaing W Studierendenstatistik 4 Personen B Suche freie Raume
Stab_Ste"en und Zentren (P versientichungen [E2 Raume 1B System Management
B SPraxisschulen [ Lelefon 1} Verteilertisten
BiEuropaschule %5 Veranstaltungen B Verzeichnisse b
i Web Service Management
v
< O £ &

! Seminare werden in diesem Skriptum auch als Lehrveranstaltungen (LV) bezeichnet!
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LV - Vorbereitung Abrechnung Fortbildung
Folg. Bildschirm o6ffnet sich:
. .
PHP O Bedienstetelr. Eranz L auber Wichtig:
@®@® PHOO * Instiute |Suche - £ 6' @
@Padagogische Hochschule OC Institu fr Forthildung APS Hite &
Bl GLeitung Studienjahr 2006/07 2007/08 M_\
[ 3Rekiorat Semester Winter Sommer alle | .
& Rektor LV-Typ Erstausbildung/Weiterbildung ~ Fortbildung  alle SChUIJahr
& Vizerektorin Gruppierung  PlichtWahifach Winter/Sommer  keine korrekt
& Vizerektorin Lehrveranstaltungserhebung Sortierung  Titel  Nummer .
%pStudienkommission Studienjahr 2007/08 LV-Status alle gemeldete genshmiate ausgewahlt
B Qinstitute LV-Typ: Fortbildung Anzeige aklualisieren Filterein Terminlisten Planstellen
DAusb!tdung APS gewdhit alle LV Berechtigungen (SCh Warz)
& 3 Ausbildung BS, TGP, IKF Aktion Erstellung Meldung Genehmigung Expord
CFortbildung APS UNTIS
%Fﬂl‘m”dmg BS, BMHS Auswahl Angebot Erhebung Betreuende Ubersicht | NG Fortbl’dung lst
a Egn?”d;nl? ":‘HS Beaufiraguna/Betrauung  Administration h
7 ochschullehrginge =
T3 Inklusive Péidaggogﬁk alle LY des Studienjahres, gruppiert nach WiS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 3 SC Warz
- LV-Nr Zeit LV-Titel Dauer At PAWDr gl. LV BV  Staus Gew. Grp.  Grp.Anz TN Vorir. [gen.ue | zustue / (Teiln.it Anmeld.) ivi
E alrlaé?}gi;zg;ndards St (ue) LV. Kat we Gr. genizgklahgh (WLNGrp | abgen.ue / Teiln. | (Witwirkende) { aktiviert
C1Erwachsenenbildung B SieRE
23A779168 W Hilfestellung 18 ue AG 0 @7 v 100 14 11 LauberF [ L 4ht| 4nt
(3 Erziehung und Unterricht
3 Fachwissenschaften rKuJ'SEE;';" If_oazl;:r:;[]euefma @; Buelitb & 2
g‘}-&grch's\,;:hgldlcéa‘lg\k 23A770178 W WLAN in der 16 ue AG 0 @s v 50 16 00 Haring O [ Buefiith |
DSOZ"EL;K‘GEQP‘E‘;’:? Schule Lauber F [ 4ue/lit.a; 4ue/it.c |
DEHUGtemclr;tsenwck\ung e
ZRuakIng 23A770088 S Hilfestellung 18 ue SE o @v v 100 14 QM1 Lauber F [ Sueflita; Sue/itb; 2uefo
Castabstellen und Zentren fiir 4
Bl 3Praxisschulen Kustoden
(I Europaschule
Legende: siehe Hilfe (rechts oben im Fenster)
Zeite0,39d0.39s.
©2007 Padagogische Hochschule Oberdsterreich. Alle Rechic vorbenatien, | PH-Onine powered by CAWAUSonine® | Fesiack
v
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Den Link in der Spalte , TN (WL)/ Grp" bei der jeweiligen LV anklicken.

Folgendes Fenster erscheint:

Information:

B2007 P4

23A779178 07W 16ue AG WLAN in der Schule |

Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste
Teilnehmerinnen

neue Gruppe anlegen
Berechtigungen
Anzeigen

Aktion
Anzeige

|

Detaillierte Informationen finden Sie unter 'Hilfe' (rechts oben im Fenster).

gogische Hochschule O

Hinweis:

Alle Rechte

Hier kénnen Sie die Teilnehmerverwaltung zu dieser Lehrveranstaltung durchfiihren und damit Studierenden
die Anmeldung zur Teilnahme an dieser Lehrveranstaltung in PH-Online zu ermdglichen. Dazu ist zumindest
eine Teilnehmergruppe anzulegen.

| PH-Online powered by CAMPUSonline® | Fesdback

Diese Lehrveranstaltung hat
noch keine Gruppe!

Es muss eine ,neue Gruppe
angelegt™ werden.

Ist geplant, alle TeilnehmerInnen in einer Gruppe zusammenzufassen, was den Regelfall darstellt, so
sollten Sie eine Lehrveranstaltungsgruppe anlegen. Diese wird danach unter dem Gruppennamen

'Lehrveranstaltung' angezeigt.

Ist vorab die Aufteilung der TeilnehmerInnen in mehrere Gruppen geplant, wird empfohlen, daB Sie
mehrere Gruppen anlegen, deren Namen frei wahlbar sind. Mit der Option eine Gruppe pro Vortragenden
anlegen kdnnen Sie die Erstellung von Gruppen gegebenenfalls schneller erreichen.

Siehe nachsten Bildschirm!
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(b3

23AZ79178 07W 16ue AG WLAN in der Schule ‘

Hite

Teilnehmerverwaltung - neue Gruppe anlegen

Bitte wahlen

@ Lehrveranstaltungsgruppe anlegen

O mehrere Gruppen anlegen

O eine Gruppe pro Vortragenden anlegen

Weiter

Information:

Ist geplant. alle Tellnehmerinnen in einer Gruppe zusammenzufassen, was den Regelfall darstellt, so soliten Sie eine
Lehrveranstaliungsgruppe anlegen. Diese wird danach unter dem Gruppennamen 'Lehrveranstaltung' angezeigt

Ist vorab die Aufteilung der Teilnehmerinnen in mehrere Gruppen geplant, wird empfohlen, dad Sie mehrere Gruppen
anlegen , deren Namen frei wahlbar sind. Mit der Option gine Gruppe pro Voriragenden anlegen konnen Sie die
Erstellung von Gruppen gegebenenfalls schneller erreichen.

Detaillierte Informationen finden Sie unter 'Hilfe' (rechts oben im Fenster).

@2007 Padagogische Hochschule Obersterreich. Alle Rechte vorbehalten. | PH-Online powered by CAMPUSonine® | Fzsdback

Lehrveranstaltungsgruppe

| _— .
angewahlt lassen.

|_— Auf ,Weiter" klicken.

Die darauf folgende Eingabemaske entsprechend folgendem Beispiel ausflllen:

23AZZ9178 0TW 16ue AG WLAN in der Schule ‘
Auswahl

Fira
Detailansicht BearbeilungL’_

A

einstweilen leer lassen

L —

max_ Teilnehmerinnen (leer = unbeschrankte Anzahl}

Teilnahme Anmeldung

Teilnehmerverwaltung - Gruppenparameter
Gruppenname Lehrveranstaltung WW/

Anmeldezeitraum erfassen:

et
F T

von |05122007 ok
bis (05122007 T Fomat TTMMIIL

[J web ANmeldung nicht erlauben

Abmeldung

bis |05122007

Web ABmeldung nicht erlau

ormat: TTMMJJL)

Wartelste o ipungsverfahiren

@ Anmeldezeitpunkt (inaktiv) (Dstails)

Zeit, in der freie Teilnehmerplatze automatisch an wartend=gersonen vergeben werden
© immer

® wie Anmeldezeitraum

© Zeitraum yon | [F] Format TTImIIL
bis Format TTHH1IL

Anm.: Zeitraum = Beginndatum 00:00 bis Endedatum 2359

Q nie

Anzeige der Wartelistenposition fir Tellnehmerinnen

C immer

Oap | ‘El Format: TTMILIL) Unrzeit| 00.00 + |
® nie

Beginn- und Endedatum der
Internetanmeldung
eingeben!

Bei Nacherfassung: heutiges
Datum verwenden!

Ebenso bei Abmeldung!
Beachen Sie die

Datumsformate!

Ein Klick darauf offnet den
Kalender!

Weitere Hinweise:

In der Rubrik ,,Warteliste™ sind schon Optionen fir die Reihung der Anmeldung, die darauf
einsetzenden Verfahren etc. wahlbar. Dies ist jedoch fir die Nacherfassung unerheblich!

Ein Klick auf den ,Speichern™ - Knopf legt die LV-Gruppe an!
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Sollten Sie irgendwo Fehler in der Eingabe haben (z.B. das Anmeldedatum liegt in der
Vergangenheit), werden Sie darauf hingewiesen!

Das sich 6ffnende Fenster zeigt die angelegte LV - Gruppe

23A7Z9178 07W 16ue AG WLAN in der Schule | Hilfe.
Aktion neue Gruppe anlegen
Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste Anzeige Berechtioungen
Teilnehmerinnen Anzeigen
Gruppenname Teilnehmerinnen Anmeldung Abmeldung Reihungs- Anz. Zeit UE (fixe Termine/ Eval. Grp. Pr. TN Studienr. nurfir Vortragendefr Mitwirkende/
e, |1 istory [ WL o [ bis Web bis Web verfahren Pos. Ort gepl&ﬁ:tev‘;ermjnet Vor. Vor. Ge"jn wechsel Studien {f\i';;%ELIJSEu]mmE Betreuende
Anmerkung
Lehrveranstaltung fin G 0 06.12.07,00:00 / 06.12.07,23:59 ~ 06.1207,23:59 v Anmeld @ & 15/15/1 @ N Haring O [0.51],
Lauber £[0.5]
Quartierinformation: ki uartierwunsch mégl\cn
Teillnahme ohne Genehmig Gglich
©2007 Padagogische H\chschule Oberdsterreich. Alle Rechte vorbehalten. | PH-Online powen CAMPUSoniine® | Feedback
Eine Korrektur erfolgt durch Teilnehmer/innen Das Reihungsverfahren bei
Klick auf den Namen der kdnnen hier erfasst Internetanmeldung wird
H H A\Y
Gruppe und anschlieBendes werden. hier (,Anmeld.") umgestellt
H A\}
~Bearbeiten
Im sich 6ffnenden Fenster erfassen Sie zumindest 1 Teilnehmer/in
23A779178 OTW 16ue AG WLAN in der Schule Hilfe
Teilnehmerinnen anmelden m
Teilnehmerliste Prifungsvoraussetrungen priifen
Gruppe: Lehrveranstaltung Sorfierung Name Anmeldedatum  Kennzahl i i A\
Anzeige Teilnehmerinnen Warteliste Abmeldungen Eln K“Ck an "anmelden

enugt.
angemeldete Personen g g
Familienname Vorname Matrikelnummer Kennzahl Studium angemeldet am anmeldende Person Anmerkung Teilerg. Quartierwunsch

©2007 Padagogische Hochschule Oberdsterreich. Alle Rechte vorbehalten. | PH-Online powered by CAMPUSonline® | Fesdback

Das Suchfenster 6ffnet sich, Sie geben die ersten Buchstaben des Familiennamens (als
Dummy fungiert bei uns Toni Testarossa) gefolgt von einem ,*" ein.

i

234779178 D7W 16ue AG WLAN in der Schule |

Anmelden auf
| Teilnehmerliste aktiviert
lassen.

Suche nach Personen

o

Familienname oder
Matricoinummer =512

Anmeldung auf ) Teilnehmerliste

O Warteliste
Hinweis: Personen auf Warleliste ricken derzeit automatisch auf freie Teilne

Quartierwunsch etc.
unverandert lassen.

Quartierwunsch | Einzelzimmer ¥
Optionen + gewahlte Personen werden per Email benachrichtigt

weitere Anmerkung

(optional)

1000 Zeichen frei

A\Y H
©2007 Pédagogische Hochschule Oberdsterreich. Alle Rechte vorbehalten. | PH-Online powered by CAMPUSonIne® | Feesbsck ” Suc h en an kl IC ke n.
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Beim Suchergebnis (gefundene Studierende) nur mehr auf die Bezeichnung des
Studiums klicken. Testarossa ist angemeldet!

Bl
23AZZ9178 O7TW 16ue AG WLAN in der Schule Hilfe.
Suche nach Personen
Familienname oder focio- Suchen |

Matrikelnummer |
Anmeldung aul ) Teilnehmerliste
O Warteliste
Hinweis: Personen auf Warteliste riicken derzeit automatisch auf freie Teilnehmerplatze vor
Quartierwunsch i Einzelzimmer b
Optionen + gewéhite Personen werden per Email benachrichtigt
weitere Anmerkung
(optional)
1000 Zeichen frei
1 Studierende gefunden
Familienname Vorname Matrikelnummer Anmelden fiir
Studium{en)
Testarossa Toni 9999999 e 110] BachStud LA Volksschulen (HsG2005
©2007 Padagogische Hochschule Oberosterreich. Alle Rechte vorbehatten. | PH-Online powered by CAMPUSonine® | Feeghack B
-

Alle Fenster schlieBen, bis Sie nur mehr das Hauptfenster mit eingetragenen
Lehrveranstaltungen sehen.

Eine Gruppe wurde angelegt und ein/e Teilnehmer/in gemeldet: /

PHHO Bedienstete/r- Franz Lauber
@@ FPHOO b Institute (o RA 6' @
@Padagogische Hochschule O¢ ~ | Instiutfur Fortnidung AP Hife A
E3Leitung Studienjahr 200607 2007108 [ 2008/09
B S3Rektorat Semester Winter Sommer alle
LV-Ty Erstausbildung/Weiterbil Fortbildung alle
Rektor w
& Vizerektorin Gruppierung PllichtWahlfach Winter/Sommer keine
8_\/\29?'9'@0”“ Lehrveranstaltungserhebung Sortierung Titel  Nummer
4 Studienkommission Studienjahr 2007108 Lv-Status alle gemeldele
B Snstitute LV-Typ: Fortbildung Anzeige akd Eitereif Terminlisten Planstellen
D1Ausbildung APS gewahit: alle LV Berechtioungen
D Ausbildung BS, TGP, IKF Aktion Erstellung Meldung/ Genehmigung Export Abgeltungstypen Kategorien
CFortbildung APS UNTIS
E O Fortbildung BS, BMHS Auswahl Angebol Erhebung Delreuende Ubersicht Abgeltunaskosten
& L Fortbildung AHS Beaufraqung/Betrafiung  Administration
ZIHochschullehrgange .
Cainklusive Padagog\k alle LV des Studienjahres, gruppiert nach W/S, sortiert nach LV-Nr- Anzahl: 3
El ‘S Fachbereiche LY-Nr Zeit LV-Titel Dauer At PAWDr gl LY BY  Status Gew. Grp.  Grp.Anz TN Vortr. [gen.ue | zustue / (Teiln.ltAnmeld.) Teiln pruf.
{ue) LV. Kat. Mme Gr. genjzgklabgh (WLNGfp | abgeh.ue i Teiln. ] (Mitwirkende) {Betreuende} Ora.
CIBildungsstandards
DErwachsenenbi\dung g:;r:?g;ezvmrH'lf tell 18 AG 0] @v v 100 14 1 Lauber F [ L 4ht | 4ht]
Erziehung und Unterricht ~ £2A££891068 1 Hiltestellung N 4 b s ]
g fiir EDV- Lauber F [ Bueflit.a; Bue/litb; 2ue/o Abs
Fachwissenschaften g
Kustoden
g""K%Ch;fhg'd‘%afg'k 23A770178 W WLANIn der 16 ue AG 0 @ v 100 16 14 Haring O [ Buefitb].
=yl SEREnDIing Schule Lauber F [ L 4ht | 4ht],
Soziale Kompetenz LauberF [ duefiit a: duefitc ]
CIUnterrichtsentwicklung
EPH Verwaltung Sommersemester
s Rl 23A770088 § Hilfestellung 0 @y v 100 14 Q1 Lauper F [ Buefi.a; Bue/it.b; 2ue/o.Abg. ]
B‘3dPraxisschulen fir Kustoden
I Europaschule
Legende: siehe Hilfe (rechis oben i
Zeite0.41d041s
©2007 Padagogizche Hochschulgberdsterreich. Alle Rechte vorbehalien. | PH-Oniine powered by CAMPUSoniine® | Fesstack

Die Teilnehmerverwal
Kategorie zugewies
werden.

ng ist abgeschlossen und die Lehrveranstaltung wird einer LV-
und kann als ,zustandegekommen" und , abgehalten™ deklariert

Schritt 2: Zuweisung zu einer LV-Kategorie

Eine ,,0" in der Spalte LV-Kategorie zeigt, dass noch keine schulfihrende Abteilung
zugewiesen wurde. Ein Klick darauf 6ffnet folg. Dialog:

LV_vorb_abr_fortb.doc F.L. 20.12.07 Seite 5/11
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23AZ79178 0TW 16ue AG WLAN in der Schule |
Lehrveranstaltungskategorien

Kategoriengruppe / Kategorienelement

Mame Prozent

©2007 Pidagogizche Hochschule Oberdsterreich. Alle Rechte vorbeha

Altion neue Zuordnung erstellen!

71 PH-Online powered by CAMPUSonline® | Fesdback

Uber ,neue Zuordnung erstellen® 6éffnet sich das Fenster fiir die Auswahl der Kategorie-

gruppe. Hier ,Schulfihrende Abteilungen™ anwahlen.

23A779178 07TW 16ue AG WLAN in der Schule |

Lehrveranstaltungskategorien zuordnen - Kategoriengru

Bitte wihlen Sie eine Kategoriengruppe:

Schulfihrende Abteilungen

Zielgruppen
Sachgebiete Gegenstande

Sachgebiete Sonstiges
Schultypen

Statistik

Bundesweite [ ehrveranstalfungen

-~

23AZZ9178 07W 16ue AG WLAN in der Schule |
Lehrveranstaltungskategorien zuordnen - Kategorienelemente-watie

Kategoriengruppe: Schulfiihrende Abtailureaet
Element

[ allgemein bildende Pflichtschulen

Prozent

[J Berufschulen
[ allgemein bildende hohere Schulen
[ berufsbildende Schulen

[ Religionspad. Institute

[ Sonstige

[0 Pl d. Erzditzese Wien

Abbrechen

Speichern

©2007 Padagogische Hochschule O

h. Alle Rechte vorbehalten. | PH-Online powered by CAMPUSonline® | Feedback v

| _— Abteilung markieren.

Anmerkung: Sind mehrere
Abteilungen beteiligt, alle
beteiligten markieren und die
Prozentaufteilung engeben!

| — Speichern klicken.

Der Dialog Lehrveranstaltungskategorien andert sich entsprechend. Diesen nun

schlieBen.

23A779178 07W 16ue AG WLAM in der Schule |

Lehrveranstaltungskategorien

Kategoriengruppe / Kategorienelement
Mame

Schuifiihrende Abteilungen §
allgemein bildende Pflichtschulen

.S
Aktion neue Zuordnung erstellen‘
Frozent
100% (berechnet) =
W
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Uber den Menilpunkt ,Aktualisieren® sehen Sie nun, dass eine Kategorie zugeordnet

wurde:
D Fachwissenschaften
CIHochschuldidaktik
Z3IKT - Medienbildung
D Soziale Kompetenz
~ CIUnterrichtsentwicklung

Schritt 3: Erfassung weiterer Daten und B

Tur EDV-

Kustoden
23A779178 W WLAN in der 16 ue AG L8l

Schule

@/ v 100 16

Lauber | Bue/ita ¥, Bue/iitn @, 2ue
fo.Abg. @]

Haring O [ Sueilitb @],

Lauber F [ L 4ht | 4ht ],

Lauber F [ 4ue/lita @; 4ueflitc @]

=
=
=

uftragung/Betrauung

Diese Meldung erfolgt Uber den Namaa@jeweiligen Lehrbeauftragten. Ein Klick auf
den Namen des Veranstaltungsleiters (hinter dem Namen steht in eckiger Klammer ,L"
und die Anzahl der geplanten Halbtage) 6ffnet den Abrechnungsdialog fur Leitung und

externe Kosten:

Familienname V. (Mitwirkende)

Lauber F.

Haring O.
Lauber F.

23AZZ79178 07TW 16ue AG WLAN in der Schule

zusatzliche Abgeltungsdaten

Funktion

Leiterin
Vortragende/r
Vortragende/r

Halbtage

Speichern

. xtemr Abgeltung

Honosarbei Reisekosten

|

|78.50 -

| 1/

zur Abrechnung freigegeben X q—___ |

Abbrechen I

®2007 Padagogische Hochschule Oberdsterreich. Alle Rechte vorbehalten. | PH-Online powered by CAMPUSonline® | Feedback

Maske ,zusatzliche Abgeltungsdaten™:

abgehaltene Halbtage
eintragen

Honorare, die nicht tber
PM-SAP verrechnet werden
(z.B. aus
Teilrechtsfahigkeit)
Reisekosten gem Formular

Kreuzerl oder leeres Feld

,Speichern™ anklicken.

e Erscheint, wenn man einen Leiter anklickt oder wie auf Seite 8 beschrieben auf den entspr.

Punkt klickt.

* Beiden Leitern wird im Feld aghHT bei Aufruf der Wert der genHT als Vorschlag angezeigt.
e Nach der Erfassung und Uberprifung der relevanten Daten auf ,Speichern™ klicken.

Bei der LV ist schon zu erkennen, dass die Halbtage nun im Status , zustande-

gekommen" sind: 4ht geplant und 4 ht zustandegekommen.

Die Lehrbeauftragten missen nun auch noch ,beauftragt/betraut" und das
Zustandekommen der einzelnen Unterrichtseinheiten bestatigt werden.

Siehe Abbildung nachste Seite!
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Ein Klick auf den Namen eines Vortragenden (nicht des Leiters) 6ffnet folg. Dialog,

@@ PHOO » Instite [Suche ~| @ 7y é' @
QPédagoglsche Hachschule OC Institut fiir Fortbildung APS | Hilfe i
2 SLeitung studienjahr 2008/07 2007108 2008109
E SARektorat Semester Winter Sommer alle
LV-Typ Erstausbildung/Weiterbildung Fortbildung alle
Rektor
& Vizerektorin Gruppierung Pflicht\Wahlfach Winter/Sommer keine
& Vizerektorin Lehrveranstaltungserhebung Sortierung  Jitel Hummer
&8 Studienkommission Studienjahr 2007/08 Lv-Status alle gemeldete genehmiate
= Qinstitute LV-Typ: Foribildung Anzeige alduslisieren Filterein Terminlisten Planstellen
D1 Ausbildung APS gewahit alle LV Berechtigunaen
O Ausbildung BS, TGP, IKF Aktion Erstellung Meldung Genehmigung Export Abgeltungstpen Kategorien
CIFortbildung APS UNTIS
O Fortbildung BS, BMHS Auswahl Angebot Erhebung Betreuende Ubersicht Abgeltungskosten
S Eomﬁ”d#nﬁ] ‘?HS Beauftraguna/Betrauung  Administration
ocnschullenrgange
S Inklusive Pédaggog%k alle LV des Studienjahres, gruppiert nach WiS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 3
B 3Fachbereiche LV-Nr Zeit Lv-Titel Dauer At PAW/IDr gl LV BY  Stalus Gew. Grp.  Grp Anz. TH Vortr [gen ue | zustue / (Teiln It Anmeld } Teiln prif.
DBiIdungsstandards fue} LV. Kat MG Gr. genjzgklabgh (WLYGrp | abgeh.ue / Teiln. ] (Mitwirkende) {Betreuende} Org.
o D rsenen kg ?:Azntergfg%eii?rH'lf tell 18 ue AG g @/ v 100 14 141 Lauber F [L 4ht| 4ht]
CIErziehung und Unterricht  <9A<£2160 W Hilfesteliung ue < 1 Laupert :
7| Fachwissgenschaften fir EDV- Lauber F [ Sueflit.a; Sue/iit.D; Zue/o.Abg. ]
Kustoden
E@%Chﬁfhg!d'ﬁg'k 23A779175 W WLANinder 16 ue AG o @ v 100 16 11 Haring JTBGRIT B
=il cslentiling Schule Lauber f [ L 4ht | 4ht ],
& Sﬁtzé?rli?:;gggﬁitgﬁng Lauber [ 4uefit.a; 4usfitlc |
gPH Verwaltung Sommersemesier
aStabSte\len und Zeniren 23A770085 S Hilfestellung 16 ue SE o @/ v Lauber E [ Bue/lit 3, Bue/it b, 2ueio Abg |
B ‘3Praxisschulen fur Kusteden
(1 Europaschule
Legende: sighe Hilfe (rechts oben im Fenster)
Zeite0.41d041s.
©2007 Padagogische Hochschule Oberdsterreich. Alle Rechte vorbehatten. | PH-Online pefvered by CAMPUSonline® | Fessback

Haring Otmar | Hilfe
Studienjahr 2006/07 2007/08 2008/09
Semester Winter Sommer alle
Meldu.ng.i.'lberZustandekommeanhhaltung von Lehrveranstaltungen LV-Typ Erstausbilduna/Weiterbiidung Fortbildung
E&?—?Eﬁ:q,—?ggggg Meldestatus alle Zustandekommen
Aktion aklualisieren Berechnenzgk Berechnen agh
Auswahl Beaufiragung/Betrauung  Meldung ZGK/AGH
LV-r LW-Titel Dauer Art Studienplan Abr. BY Gew. Grp.  Grp.Anz  LA- Bauf Druck Dauer Teilnehmerinnen/Gruppt
(ue) PANIDF Gr. genjzgklabgh Typ gen zgk be#t abgh best  Person LY
zgk abgh zgk abgh
Wintersemester - Bundeslehrerinnen
23AZZ0178 WLAN in der Schule 16 ue AG @ 00 16 lith 5 @ O| b T R VTV O |
Haring
tsumme 8 ) o
Stunden im Studienjahr bestatigen zustandegekommen Eintragen Abbrechen

Anmerkung: das Fenster (ber die zusétzlichen Apgeltungsdaten erreicht man von jedem

Vortragenden aus, wenn man den/Knopf
Sollte der/die Vortragende an
erweitert sich der Dialog entspfechend.

in der Spalte ,,Abr." betétigt.

hreren Lehrveranstaltungen beteiligt ein,

Die Betrauung erfolgt durch Klick auf ,Beauftragung/Betrauung" und Bestatigung mit

anschlieBendem ,Eintragen® in folg. Fenster.

e
Gruppierung
Sortierung
Anzeige

Beauftragung / Betrauung der Person
Studienjahr 2007/08

Auswahl

Aktion Al

ahlfach Winter/Sommer
Titel Hummer

uung Meldung ZGKIAGH

Lehrauftragstyp | ETERIE ~

Die Liste ist auf
LV-Nr LV-Titel

Leh 180

ankt.

Dauer Art Studienplan gl. BV Abr. Gew. Grp. Dauer (ue) Teilnehmerinnen/Gruppen betr /
(ue) PAIDr  LV. Gr. genjzg gen zgk best abgh best  Person Lv pruf.
zgk abgh zgk abgh g
Wintersemester - Bundeslehrerinnen
23AZ79178 WLAN in der Schule 16 ue AG i @ 100 16 8 01 01 01 01 2300
Gesamisumme im WS\ 0,00 0,00 0,00
Gesamtsumme im Studienjahr %mﬂ 0,00
Eintragen Abbrechen =
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PADAGOGISCHE HOCHSCHULE OO LV - Vorbereitung Abrechnung Fortbildung

Schritt 3: Meldung des Zustandekommens:

e Berechnung der zustandegekommenen Einheiten:
Aus den genehmigten UE werden Uber den MenlUpunkt ,,Berechnen zgk™ die
Zustandegekommenen in das jeweilige Feld eingesetzt. Dies sollte kontrolliert
und entsprechend editiert werden!

Studienjahr 2006/07 2007108
Semester Winter Sommer alle
LV-Typ Erstausbildung/Weiterbildut
15 alle Zustar
Aftion aklualisieren Berechnenzgk Berechnen ach
Auswahl Beaufiraguna/Betrauung Meldung ZGK/AGH

Meldung liber Zustandekommen/Abhaltung ven Lehrveranstaltungen

Studienjahr 2007/08 "
LV-Typ’ Fortbildung

Fortbildung

LV-Nr LV-Titel Dauer Art Studienplan Abr. BV Gew. Grp. Grp.Anz. LA-  Bauf Druck Dauer (ue) Teilnehmerinnen/Gruppen  betr.
(ue) PANIDF Gr. genzokiabgh  Typ gen zgk best abgh best Person v Om.
zgk abgh zgk abgh
Wintersemesier - Bundeslehrerinnen

23A779168 Hilfestellung fur EDV-K.. 18 ue AG @ 100 14 ita J © g °|s ‘ 0| | 1 14 11 14 2300
23AZ79168 Hilfestellung fiir EDV-K.. 18 ue AG @ 100 14 it J @ 8@[g @ 1 14 11 11 14 2300
23AZ79168 Hilfestellung fiir EDV-K.. 18 ue AG @ 100 14 oAbg. J @ 2@, | @ ] 1 1M 1M 44 2300
23A779178 WLAN in der Schule 16 ue AG @ 100 16 lit:a 4@, @ ] 1 1M 1M1 1A 2300
23A7Z9178WLAN in der Schule 16 ue AG @ 100 16 lit.c 4@, | 0| ] 14 14 14 14 2300
Sommersemester - Bi
23AZ79088 Hilfest @ 100 14 lt.a 8@ 0/0  0/0 0/0 0/ 2300
23AZZ9088 Hilfestellu 2 100 14 lit.b 8 @g | 0/0  0/0 0/0 0/0 2300
23A779088 Hilfestellung fU @ 100 14 0.Abg. 2@ i 0/0 00 0/0 0/ 2300
Lauber Franz
Gesamisumme ﬁ
Diese EH finden erst statt und sollten geléscht werden!
Studienjahr 2006/07 2007/08 2008/09
= Semester Winter Sommer alle
Meldung.uberZustandekummeanhhaltung ven Lehrveranstaltungen Lv-Typ ErstausbildungWeiterbildung  Fortbildung
E&j?"ema;grﬁ)[\]&zjr?s us alle Zustandekommen
e 9 Aktion akiualisieren Berechnenzgk Berechnen agh
Auswahl Beaufraguna/Betrauung Meldung ZGK/AGH
LV-Nr LV-Titel Dauer Art Studienplan Abr. BY Gew. Grp. Grp.Anz. LA-  Bauf Druck Dauer (ue) TeilnehmerinneniGruppen betr. Org.
(ue) PANIDT Gr genfzgkjabgh  Typ gen zgk best abgh best Person Lv
zgk abgh zgk abgh
Winter: - Bur nnen
23AZ79165 Hilfestellung fir EDV-K.. 18 ue AG ? 100 14 ita 4 © s@ @ | 1 11 14 14 2300
23A779168 Hilfestellung fur EDV-K.. 18 ue AG @ 100 14 ith J © 8 OJ— @ | 141 11 A 1A 2300
23AZ79168 Hilfestellung fiir EDV-K.. 18 ue AG @ 100 14 oAbg J © z@[ @ | a1 11 a1 1 2300
23AZZ0178 WLAN in der Schule 16 ue AG - 100 16 lit.a 4 Orﬁ @ ] 1 44 A1 1M 2300
23AZZ0178 WLAN in der Schule 16 ue AG [ 100 16 lit.c 4@ | Oi | i1 14 14 11 2300
Sommersemesier - Bundesiehrerinnen
23A770088 Hilfestellung fur Kusto.. 18 ue SE @ 100 14 lit-a 8 0[— @ | 00 0/0 0/0 0/0 2300
23AZZ0088 Hilfestellung fir Kuste.. 18 ue SE @ 100 14 lit.o 8 0]7 @ | 0/0  0/0 0/0 0/0 2300
{S—
23AZZ0088 Hilfestellung fiir Kusto.. 18 ue SE @ 100 14 0.ADg. 2 Oﬁ O‘ | 0/0 0/0 0/0 0/0 2300
Lauber Franz
Gesamisumme ﬁ 8 0 | —
Stunden im Studienjahr bestatigen zustandegekommen [ abgehalten ‘ Eintragen [ Abbrechen

Zustandegekommen ist hier zu bestatigen! AnschlieBend ,Eintragen™ und Dialog
schlieBen. Kontrollieren Sie das Hakchens nach der Honorarangabe!

UL DL U SRR - . .
23A770178 W WLAN in der 16 ue AG 01 @/ 100 16 1M Haring O [ Buelith @],
S'KT - Medienbildung Schule Lauber E [ L 4ht| 4ht],
Soziale Kompetenz Lauber F [ 4ue/iit a € 4uefitc @]
1 Intarrichteantwickl na

LV_vorb_abr_fortb.doc F.L. 20.12.07 Seite 9/11



QDAGOGISCHEHOCHSCHULEOC LV - Vorbereitung Abrechnung Fortbildung

Schritt 4: Meldung und Bestatigqung der Abhaltun

Diese Tatigkeit ist die unmittelbare (rechnerische) Freischaltung einer LV flr die
Uberspielung der Daten in das jeweilige Anweisungssystem. Wer diese Tatigkeit
durchzufthren hat, ist daher vom Rektorat festzulegen. Im Skriptum wird der Vorgang
beispielsartig beschrieben.

Bei der Meldung flr LVs aus der Fortbildung gilt:

e Bei der Absage von Terminen sind der Absagegrund, die abgesagten UE und die
abgehaltenen UE erfasst (siehe Skriptum Terminverwaltung)

e Absagegriinde wie bei EA/WB sind ausreichend (z.B.: Unterrichtsentfall, sonstiger)

e  Mit Meniupunkt ,Berechnen agh™ werden auf Grund der zgkUE und der abgesagten UE (It.
Terminverwaltung) die abgUE berechnet

Fir die Bestatigung Uber die Abhaltung von LV (z.B. durch die Questur) muss der
Status fir die Abgeltung fir Lehrbeauftragte (EAB/WB und FB; Lehrauftragstyp ,lit
a,b,c", Reisekosten, Leiterhalbtage) vorhanden sein (bei Erfassung festgelegt).

Die Bestatigung der Abhaltung von LV bei der Fortbildung ist von 2 Kriterien
abhangig:

e Eingetragener Wert im Feld aghUE

e  Status ,zur Abrechnung freigegeben" eingetragen

Der Lehrauftragstyp ,ext.Abgeltung" und ,,ohne Abgeltung" wird nicht abgerechnet
LV-Leiter: falls Eintrag in Feld ,Honorar"™ vorhanden (= ext.Abgeltung, siehe Seite 7),
wird nicht Gber BRZ abgerechnet

Beispiel: Fur die zuvor gezeigte LV wird die Abrechnung eines Vortragenden gemeldet
und bestatigt.

@@ PH-00 » Institute }Sucne v A 6' @
QPédagog\sche Hachschule 0OC Institut fiir Fortbilduna APS Hilfe it
E@Leitung Studienjahr 2006/07 2007/08 2008/09
B ‘Q@Rektorat Semester Winter Sommer alle
&Reicmr LV-Typ Erstausbilduno/Weiterbildung Fortbildung alle
& Vizerektorin Gruppierung Pficht\Wahlfach Winter/Sommer  keine
& Vizerektorin Lehrveranstaltungserhebung Sortierung  Titel Hummer
B &8 Studienkommission Studienjahr 2007/08 Lv-status alle gemeldels genshmigle
B Qinstitute LV-Typ: Fortbildung Anzeige  aktualisi Filterein Terminlisten Planstellen
1 Ausbildung APS gewahit: alle LV Berechligungen
E O Ausbildung BS, TGP, IKF Aktion Erstellung Meldung Genehmigung Export Abgalt Kateqgarien
E QO Fortbildung APS uNTIS
& CFortbildung BS, BMHS Auswahl Angebot Erhebung Betreuends Ubersichi Abgeltungskosten
CIFortbildung AHS Beaufiraquna/Betrauung  Administration

CIHochschullehrgange

) Inklusive Pédagaglk alle LV des Studienjahres, gruppiert nach WiS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl 3
= @Fachbere\che LV-Nr Zeit LV-Titel Dauer At P/WDr gl. LV BV  Status Gew. Grp.  Grp.Anz ™ Vortr. [gen.ue | zust.ue / (Teiln.t Anmeld.) Teiln.
DBHdungsstandards {ue) LV Kat MG Gr. gen|zgklabgh (WLYGrp | abgeh ue / Teiln. ] (Mitwirkende) {Betreuende}
CIErwachsenenhlldung ?g:;’:?égeif"“_” tell 18 ue AG 0: A @/ v 100 14 2/ Lauber F [L 4ht| 4ht]
CIErziehung und Unterricht <nszolbn W Hitestelung 16 ue 2 1 g Lauber :
CIFaCHWISSgenschaften fiir EDV- Lauber F [ Bue/lit.a @; Bue/lit.b @; 2ue
Kustoden /0.Abg. @]
gfl‘%c“;fhg!d'dba"g'k 23A779178 W WLAN in der 16 ue AG 01 @vs V100 16 1% Haring O [ suelitb @],
& St cdlenoligiing Schule Lauber F [ L 4ht | 4ht],
a ﬁotzwa\e rﬁom%ﬁ'e&z Lauber F [ 4uefit.a @; duellitc @]
nterrichtsentwicklung
L b Sommersemester

Name wird angeklickt.
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QDAGOGISCHEHOCHSCHULEO@ LV - Vorbereitung Abrechnung Fortbildung

Im folgenden Fenster wird die Abrechnung ,freigegeben®. Klick auf:

Meldung iiber Zustandekommen/Abhaltung von Lehrveranstaltungen
Studienjahr 2007/08
LV-Typ: Fortbildung

Fortbildung
alle Zuslandekommen
Aldion alkiualisieren Berechnenzgk Berechnen agh
Auswahl Beaufiraguna/Betrauung Meldung ZGKIAGH

LV-Nr LV-Titel Dauer Art Studienplan Abr. BV Gew. Grp
(ue) PANIDIr ar,

Bauf Druck Dauer (ue) Teilnehmerinnen/Gruppe
Gh Typ gen zak best abgh best  Person LV

zgk abgh zgk abgh
Wintersemester - Bundeslehrerinnen

23AZ79178 WLAN in der Schule 16 ue AG 100 16 (0.5/0.9) litb 8 Olg | @ i F s Tt U O
Haring
Gesamisumme 8 8 il 8
zustandegekommen | abgehalten | Eintragen Abbrechen

Stunden im Studienjahr bestatigen _

Leiterhalbtage, externe Honorare und Reisekosten kontrollieren, eventuell korrigieren
und Hakerl bei ,zur Abrechnung freigegeben" setzen?. AnschlieBend ,Speichern®. Der
~abr.® Knopf muss jedenfalls griin werden!

234779178 07W 16ue AG WLAN in der Schule |
zusitzliche Abgeltungsdaten

Familienname V. (Mitwirkende) Funktion Halbtage Honorar bei
beauf  agh. externer Abgeltung

Lauber F. Leiterin 4 [4 | |
Haring O. Vortragende/r
Lauber F. Vortragende/r [

zur Abrechnung freigegeben

Speichern | Abbrechen

Im Fenster des Lehrbeauftragten sind folg. Tatigkeiten durchzuflihren:

Studienjahr 2006/07 2007/08 2008/09
Semnester Winter Sommer alle

LV-Typ Erstausbilduna/Weiterbildung  Fortbildung
Meldestatus alle Zustandekommen

Aktion alualisieren Berechnenzok Berechnenagh
Auswahl Beauftragung/Betrauun MaanglGKJAGH
LW-Nr LV-Titel Dauer At Studienplan Abr. BY Gew. Grp Grp.Anz.  LA- Bauf Druck Dauer {ug)
{ue) PANIDT Gr. gen|zoklabgh Typ gen zgk best abah

Meldung uber Zustandekommen/Abhaltung von Lehrveranstaltungen
Studienjahr 2007/08
LV-Typ: Fortbildung

Teilnehmerinnen/Gruj
best  Person LV

zgk abgh zgk ab
Wintersemester - Bundesiehrerinnen

23AZZ9178 WLAN in der Schule 16 ue AG @ 100 16 (0,5/0,5) litb sOig 0;'3 ‘ s O 7 A Vi
Harii
Gesamtsumme 8 |
Stunden im Studienjahr bestatigen_ ishandenekonune) Elagen %
\
Kontrolle des LA- Typs (hier Berechnen der agh; bzw. Bestatigen der Abhaltung
lit.b = Satz II) hd@ndisch eintragen

Auf den Knopf ,Eintragen™ klicken und das Fenster schlieBen.
Mit den weiteren Lehrbeauftragten (Referenten) fortfahren. Die LV ist flr die
Abrechnung fertiggestellt und die Honorare kénnen ,angewiesen™ werden.

2 Djes ist je LV nur einmal durchzufiihren, nicht bei jedem Lehrbeauftragten!
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