
 

 

PH Online: Erfassen neuer Publikationen & Korrigieren von Einträgen 

(Stand: Juni 2013) 

 

1. Anmeldung in PH-Online mit Benutzername und Kennwort: 

 

 

2. Klick im Menü unter Forschung & Lehre auf Veröffentlichungen: 

 

 

3. Es erscheint die Anzeige der bereits erfassten Veröffentlichungen: 

 

 

 

  



 

 

 

 ERFASSEN NEUER PUBLIKATIONEN 

 

 

1. Klick auf Neue Veröffentlichung (rechts oben) 

 

 

2. Auswahl des Veröffentlichungstyps im Menü, z.B. Buch, Beitrag in einer Zeitschrift … 

 

 

3. Auswahl des Personentyps im Menü, z.B. Autor, Herausgeber, … 

 

 

4. Klick auf Weiter führt zur Eingabemaske (je nach Publikationstyp unterschiedlich) 

 



 

 

5. Eingabe der erforderlichen Daten 

Bitte geben Sie für jede Publikation zumindest an: 

 Autorin/nen bzw. Autor/en in der korrekten Reihenfolge 

(siehe auch unten: „Sonderfall mehrere Autor/inn/en hinzufügen“) 

 Titel der Veröffentlichung 

 Erscheinungsjahr 

 

 sowie bei Monographien: 

 Ort und Verlag 

 sowie bei Beiträgen in Sammelwerken: 

 Herausgeberinnen bzw. Herausgeber in der korrekten Reihenfolge 

 Titel des Sammelwerks 

 Ort und Verlag 

 Seitenzahlen des Beitrags 

 sowie bei Beiträgen in Fachzeitschriften: 

 Zeitschrift 

 Band (Jahrgang, Volume) sowie Heft (Ausgabe, Issue, Number) 

 Seitenzahlen des Beitrags 

 sowie bei Vorträgen: 

 Geographischer Ort und Einrichtung (PH OÖ oder externe Institution) 

 sowie bei Non-Printmedien: 

 Art des Mediums unter „Weitere Angaben“ 

 

Sonderfall Beitrag in einer Zeitung oder Zeitschrift: Wählen Sie bitte über die 

Schaltfläche Periodika aus den erfassten Medien. Steht ein Medium nicht zur Auswahl, so 

kontaktieren Sie bitte die Bibliothek, die eine Ergänzung der Liste vornehmen kann: claudia.pilz@ph-ooe.at 

 

 

 

Sonderfall mehrere Autor/inn/en hinzufügen: 

Siehe unten Abschnitt  KORRIGIEREN VON EINTRÄGEN 

Veröffentlichungen müssen in PH Online zuerst mit einem Autor bzw. einer Autorin angelegt und 

abgespeichert werden, bevor weitere Autorinnen bzw. Autoren hinzugefügt werden können! 

 

mailto:claudia.pilz@ph-ooe.at?subject=Eingabe%20von%20Publikationen


 

 

 

 KORRIGIEREN VON EINTRÄGEN 

 

 

1. Klick auf die Zahl vor der Veröffentlichungskategorie 

 

 

2. Klick auf eine einzelne Veröffentlichung um in die Detailansicht zu gelangen 

 

 

3. Klick Bearbeitung (rechts oben) führt in die Bearbeitungsmaske für Änderungen 

 

 

  



 

 

Zum Beispiel: Autor/in hinzufügen 

1. Klick auf Weiterer Autor (rechts oben) 

 

 

2. Auswählen des Personentyps (Zugehörigkeit zur PH OÖ oder nicht), dann „Weiter“ 

 

 

2.1 Angehörige der PH OÖ: Auswahl „Person an der PH OÖ“ und „Weiter“ 

2.1.1 Klick auf Schaltfläche „PH-OÖ Personal“ um die Person zu suchen 

 

 

2.1.2 Namen eingeben, „Suchen“ klicken, den gewünschten gefundenen Namen anklicken 

 

 

2.1.3 „Speichern“ anklicken 

 

 



 

 

2.2. Externe Person als Autor/in hinzufügen: „Externe Person“ und „Weiter“ 

 

 

2.2.1 Namen eingeben und „Speichern“ anklicken 

 

 

3. In der Bearbeitungsansicht erscheinen nun alle Autorinnen bzw. Autoren 

 

 

4. Nicht vergessen: Am Seitenende auf „Speichern“ klicken (unten)! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Zum Beispiel: Löschen einer Veröffentlichung 

1. Am Seitenende auf Löschen klicken (unten) 

 

 

2. Wenn Sie die Veröffentlichung wirklich löschen wollen: Klicken Sie auf „OK“ 

 

 

 

 

 

BEI UNKLARHEITEN UND FRAGEN WENDEN SIE SICH BITTE … 
 

 

bezüglich PH Online 

an den Helpdesk: 

ph-online@ph-ooe.at 

 

bezüglich Zeitschriften 

an die Bibliothek: 

claudia.pilz@ph-ooe.at 

 

bezüglich Publikationen 

an die Koordinations- und Servicestelle Qualitätsmanagement: 

evaluierung@ph-ooe.at  

 

Vielen Dank! 
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