
Anleitung – PH Online - Prüfungsmanagement 

1. Bitte melden Sie sich als Bedienstete:r in PH-Online an bzw. vergewissern Sie sich bitte, dass sie als Bedienstete:r angemeldet sind. 
2. Klicken Sie bitte auf „Meine Lehrveranstaltungen“. 

 
 
 



Anleitung – PH Online - Prüfungsmanagement 

3. Klicken Sie bitte auf die zu beurteilende Lehrveranstaltung 

4. Klicken Sie bitte auf „Gehe zu“ und wählen dort „Verwaltung von Teilnehmenden – Gruppenliste“  
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5. Klicken Sie bitte auf „Aktion“ und wählen dort „Prüfung anlegen“.  

 
6. Geben Sie bitte Ihren PIN-Code ein und klicke Sie bitte auf „Anmelden“.  
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7. Klicken Sie bitte auf „Prüfung/KandidatInnen-Liste für Beurteilung erstellen“.  

8. Es folgt eine kurze 
Berechnung.  
Bitte warten Sie 
diese ab. 
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9. In der Zeile „Studierende anmelden“ sehen Sie nun, ob alle Studierenden der Lehrveranstaltung zur Prüfung angemeldet werden konnten. 
Klicken Sie nun bitte        auf „Weiter zum Prüfungsmanagement – KandidatInnen-Liste“.  
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10. Beurteilen Sie bitte hier die Studierenden.  
Wie Sie die Beurteilungsskala auf „mit Erfolg teilgenommen – ohne Erfolg teilgenommen“ ändern können, erfahren Sie ab Punkt 15 dieser 
Anleitung.  
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11. Wenn Sie mit der Beurteilung fertig sind, klicken Sie bitte auf „Speichern“ oder „Speichern und Schließen“.  
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12. Klicken Sie auf das Symbol mit dem doppelten Pfeil, um das Menü ganz auszuklappen.  
Klicken Sie unter „Drucken“ auf „Prüfungsprotokoll“, um das Prüfungsprotokoll auszudrucken bzw. als PDF zu speichern.  

 
13. Klicken Sie hier bitte entweder auf „Herunterladen“ oder auf „Drucken“.  
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14. Klicken Sie zum Abschluss noch unter „Aktionen“ auf „Gültig setzen“.  
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15. Zum Ändern der Notenskala bzw. zum Bearbeiten der angelegten Prüfung, öffnen Sie bitte das Prüfungsmanagement.  

 
 
 
 
 



Anleitung – PH Online - Prüfungsmanagement 

16. Klicken Sie bitte bei der Prüfung, die Sie bearbeiten möchten, auf „Bearbeiten“.  

 
17. Sie können hier unter „Notenskala“ die gewünschte Notenskala einstellen. Standardmäßig ist die Ziffernskala eingestellt.   
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18. Sie können hier unter „Drucken für Markierte“ auch das Prüfungsprotokoll ausdrucken.  
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19. Sie können hier auch unter „Aktionen für Markierte“ die Prüfung gültig setzen.    

 

 


