
 

 

Erfassen und Korrigieren von Publikationen in der Leistungsdatenbank 

(Stand: Oktober 2024) 

 

Publikationen sind in PH Online über die Applikation »Leistungen« zu erfassen und  

können dort mit Forschungsprojekten als »Dissemination« verknüpft werden. 

 

1. Anmeldung in PH-Online mit Benutzername und Kennwort: 

 

 

2. Klick im Menü der Visitenkarte auf »Meine Leistungen«: 

 

 

3. Es erscheint die Anzeige der bereits erfassten Leistungen: 
 

 

 



 

 

 

 ERFASSEN NEUER LEISTUNGEN 
 

 

1. Klick auf »neue Leistung erfassen« (rechts oben) 
 

 
 

2. Auswahl »Leistungstyp« in der Leistungsgruppe »Dissemination« 
 

 
 

4. Klick auf Weiter führt zur Eingabemaske (je Leistungsgruppe unterschiedlich!) 
 

Unter dem Punkt »Autor/in«, »Herausgeber/innen«, »Beteiligte Personen« etc. lassen sich mit Klick 

auf das Bleistift-Symbol leicht weitere Einträge hinzufügen:  

 



 

 

Über »Aktion« (links oben) und »weitere Personen zuordnen« lassen sich Angehörige der Hochschule 

(= Personen, die in PH Online angelegt sind) suchen und mit Klick auf das Kästchen vor den Namen 

übernehmen: 

 

 

 

Über »neue Person erfassen« lassen sich Personen, die nicht Angehörige der Hochschule (= nicht in PH 

Online angelegt) sind, eingeben: 

 

 

 



 

 

Durch Eingabe in die Felder »Reihung« und anschließenden Klick auf »Aktualisieren« lässt sich die 

Reihenfolge der Personen nachträglich verändern, ein Klick auf das Mülleimer-Symbol löscht einen 

Eintrag: 

 

 

Die Leistung scheint damit als Eintrag sofort bei allen zugeordneten Personen in PH Online auf: 

 

 

 

 



 

 

Im Fall eines Beitrages in einer Zeitschrift wählen Sie bitte über die Schaltfläche die 

Zeitschrift bzw. das Periodikum aus. Scheint das Medium nicht in der Auswahl auf, 

so kontaktieren Sie bitte die Bibliothek, die eine Ergänzung der Liste vornehmen kann: claudia.pilz@ph-ooe.at 

 

Bitte verzichten Sie im Interesse der Datenqualität 

möglichst auf nicht-standardisierte, freie Eingaben! 

 

 

 

Handelt es sich um die Dissemination von Ergebnissen eines Forschungsprojekts, 

weisen Sie bitte das Forschungsprojekt als »vernetzte Leistung« zu:  

 

Beginnen Sie dazu bei der zu vernetzenden Leistung, also der erfassten Veröffentlichung, mit Klick 

auf die Lupe vor dem Eintrag: 
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1. Schritt: Klick auf »vernetzte Leistung administrieren« (rechts oben) 

 

 

 

2. Schritt: Klick auf »neue Verknüpfung erstellen« (rechts oben) 

 

 
 

3. Schritt: Über die Suchmaske (z.B. anhand von Jahr, Titel, etc.) nach dem Projekt suchen. 

 

 



 

 

4. Schritt: Projekt mit Setzen des Häkchens auswählen (unten) und auf Speichern klicken (oben) 

 

 
 

5. Schritt: Bei der Leistung vom Leistungstyp »Monographie« scheint nun die verknüpfte Leistung vom 

Leistungstyp »Forschungsprojekt« auf: 

 

 



 

 

   

   

 
 

 KORRIGIEREN UND LÖSCHEN VON EINTRÄGEN 
 

 

1. Klick auf das Lupen-Symbol vor dem Eintrag 
 

 
  



 

 

 

2. Klick auf »Bearbeitung« (rechts oben) 
 

 

 

Zum Löschen: Klick auf »Löschen« (unten auf der Seite) 

 

 

 
 

BEI UNKLARHEITEN UND FRAGEN 
 

 

bezüglich PH Online ➔ Helpdesk: ph-online@ph-ooe.at 

 

bezüglich Zeitschriften ➔ Bibliothek: claudia.pilz@ph-ooe.at 

 

bezüglich Forschungsprojekten ➔ Forschung: christoph.weber@ph-ooe.at 

 

bezüglich Publikationen ➔ Qualitätsmanagement: qm@ph-ooe.at  

 

Vielen Dank für Ihre Unterstützung! 
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