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Hier kommen Sie zu lhren Veranstaltungen. Die, die Sie als Referent*in halten und
die, die Sie als Kurs- oder ARGE-Leitung organisieren und abschlief3en.

2. lhre Fortbildungen

# Meine Lehrerhebung /(I Q
Gehezu v Mein Lehrveranstaltungsangebot Meine Lehrerhebung Meine Zuordnungen in SPO-Versionen und Vorlagen 1
Aktionen v l Studienjahr ( 2023/24) v I Semester (Winter ) v I LV-Typ ( Fortbildung ) v LV-Status (alle) v ‘ | Gruppierung ( Winter/Sommer ) v Sortierung ( Nummer ) v
alle Lvs des Wintersemesters, gruppiert nach W/s, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 14
LV-Nr Zeit Titel Dauer At ECTS SPO gl LV BVgem. Status Gew.Grp. GrpAnz.  TN(WLWGrp(oLl/maxTN Vortr. [gen.UE | zustUE/ (Tein.tAnmeld.) Teiln betreu. prif,
ort (e Credits PW/S LV Kat.  Abh, M G Gr. gen|zgk|abgh abgeh.UE/ Teiln. ] (Mitwirkende) {Betrevende} Org.  Org
[ e v Al v [~ ~ e [ Tale v
26F3GRLS15 W Online: Lesen - Stolpersteine beim 4 UE  FB o 13 ] ¢ 100 30 2|22 126(4)/1/30 ml——b | Oht | Oht ], 600
Lesenlernen Oberwinden S [ <UE/0.ADE. @ | 4UE/136 | 4UE/126],
Sl 4E/0.ADZ. @ | AUE/126 | JUE/126 ]
26F30RLS12 W Online: Diagnostik, 4UE FB 0 18 @ s w03 03(11/1/30  uml— [ L ONt], 2600
Leistungsbeurteilung und Umgang i [ 2UE/lita @ | 2UE/103; 2UEAitb @
mit Legasthenie | 2UEM03]

Nun sind alle Fortbildungen aufgelistet, in denen Sie als Kurs- oder ARGE-Leitung
involviert sind. Es erscheinen alle Fortbildungen des aktuellen Fortbildungsjahres.
Die Liste kann optimiert werden, indem man das aktuelle Semester (Winter- ODER
Sommer) einstellt. So erhalt man einen besseren Uberblick!
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3. Fortbildungen kontrollieren

# Meine Lehrerhebung /(I Q
Gehezu ~ Mein Lehrveranstaltungsangebot Meine Lehrerhebung Meine Zuordnungen in SPO-Versionen und Vorlagen 1
Aktionen v Studienjahr ( 2023/24) v Semester ( Winter ) v ‘ | LV-Typ ( Fortbildung ) v | ‘ LV-Status (alle) v ‘ Gruppierung ( Winter/Sommer ) v Sortierung ( Nummer ) v
alle Lys des Wintersemesters, gruppiert nach W/S, sortiert nach LV-Nr - Anzaht: 14
LV-Nr el Dauer At ECTS: SPO gl LV BVgem. Status Gew. Grp.  GrpAnz.  TNIWLIGrp(oLl/maxTN Vortr. [gen.UE | zustUE/ (Tein.tAnmeld.) Teiln betreu. prif,
ort e Credits PW/S LV Kat.  Abh, MG Gr. gen|zgk|abgh abgeh.UE / Teiln. ] (M ¢) {Betre o [
1 alle v alle v v][ake v alle v |

UE/136 | 4UE/126],

25FBG?L5‘ :!nline: Lesen - Stolpersteine beim 4 UE  FB 0 13 @ ¥« 100 30 222 126(4)/1/30
esenlernen Gberwinden
PE/126 | 4UE/126]

i
26F30RLS nline: Diagnostik, 4UE FB 0 18 @ s 1003 03(1)/1/30 2600
eistungsbeurteilung und Umgang | 2UEN03
mit Legasthenie | 2UE/103]

Bitte kontrollieren Sie die Fortbildungen, die Sie im Wintersemester bereits flr das
kommende Schuljahr geplant haben — auf Vollstandigkeit. Dazu mussen Sie das
»Studienjahr® andern!

Bitte kontrollieren Sie, ob alle von Ihnen organisierten Fortbildungen eingetragen
worden sind und ob eventuell Tippfehler beim Ubertrag ins System passiert sind.
Weiters kdnnen Sie hier kontrollieren, ob die Referenten (korrekte Anzahl der
geplanten Referenten, Name der/des Referenten) und die vereinbarten
Honorarnoten (Satz lit a, Satz lit b, Satz lit c oder ohne Abgeltung) korrekt
eingetragen sind.

Fir die Kontrolle der Daten (Termin, Uhrzeit, Veranstaltungsort) mussen Sie in jeder
eingetragenen Fortbildung auf das W oder S (Winter/'Sommersemester) klicken!

CAMPUS
online

@ Lehrveranstaltungstermine / 26F4UZDE27 245 4UE FB Online: Leseférderung durch digitale und interaktive Medien - Teil 1

Gehezu « Teilbeurteilungen « Einstellungen [ x]

‘ Aktionen v ‘ ‘ Neuen Einzeltermin erstellen ‘ Neue Terminserie erstellen

26F40ZDE27 Online: Leseférderung durch digitale und interaktive Medien - Teil 1 (4UE FB, SS 2023/24)
Gruppe ¥J
Tag Datum (& ¥) von 4)Y] bis ¥) Ort a]Y) Ereignis Y] Termintyp (f UE(abg/agh) Anmerkung interne Bemerkung Serie
O Grugpel
El Di 05.03.2024'14:00 17:15I/i|'tuel\er Seminarraum(PHEG.virt)lt\bhaltung fix

]

Hier sehen Sie, ob bei den einzelnen Fortbildungen die Daten der Fortbildung
(Termin, Uhrzeit, Veranstaltungsort) korrekt eingetragen worden ist.

Bitte geben Sie uns (der/dem Regionalplaner*in und dem Sekretariat)
Anderungswiinsche so bald als méglich (unbedingt vor dem requléren
Anmeldezeitraum im Mai!) Bescheid.
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Kursleitung

4.1. Teilnehmer*innen zu einer Fortbildung an- bzw. abmelden

CAMPUS
anline

@  Meine Lehrerhebung /S Q

26F2GRLS15 W Online: Lesen - Stolpersteine beim 4 UE  FB 013 @ v w03 2(2)2 126411720 | UE— L Oht | Ot ], 2600
Lesenlernen iiberwinden Smmmbem—— [ 4 UE/0 Abg. @ | 4UE/136 | UEA26],
i UE/0.ADg. © | AUE/126 | 4UE/126]
26F30RLS12 W Online: Diagnostik, 4UE FB 018 @ sv 03 03(11/1/30 Qu— [ L Oht], 2600
Leistungsbeurteilung und Umgang S [ 2UE/it.a @ | 2UE/103; 2UE/ith @
mit Legasthenie | 2UEN03]

Um Teilnehmer*innen auch nach dem Anmeldezeitraum zu einer Fortbildung
anmelden zu konnen, klicken Sie auf die Zahl, die bei der gewuinschten Fortbildung
blau eingefarbt ist.

CAMPUS
online
@ Verwaltung von Teilnehmenden - Gruppenliste / 26F3GRLS15 23W 4UE FB Online: Lesen - Stolpersteine beim Lesenlernen Gberwinden Q
Gehezu = Aktion = a 1
Aktionen v Termine zwischen LV-Gruppen tauschen
iruppenname MaxTN / TN /| Anmeldung Abmeldung W Befassung [eihungs- Anz. Zeit  UE(fixe Termine/  Eval. Grp. Pr. TN Studienr Mitwirkenc
Gy (Dr) ahren Pos. Ort  gepl &fixe Termine / LV) Vor. Vor. m. wechsel Bet e
von ! bis Web bis wib  bis 2
Ges
ruppe 1 30 /126 /48 20.06.23,04:00/27.09.2323:59 ¥ 27.09.2323:59 18.10.20230v MAX @ © 4333/4333/4 ] =

Quartierinformation: kein Quartierwunsch moglich
Teilnahme nur mit Genehmigung

Sie kommen nun zur gewahlten Fortbildung. In diesem Bereich sehen Sie:

- Wie viele Teilnehmer*innen einen Fixplatz erhalten haben (Die Anzahl der
zugelassenen Personen entspricht der Anzahl, die Sie auf dem Planungsformular
bekannt gegeben haben!

(siehe Screenshot: 30TN geplant / Fixplatz erhalten: 126 / Warteliste: 4 TN)

- Wie viele Teilnehmer*innen auf der Warteliste (Screenshot: 4TN) stehen.

In dieser Liste kdnnen Sie selbst (als Referent*in oder/und als Kursleitung) — nach
Absprache mit der Referentin bzw. dem Referenten — einzelnen oder allen
Teilnehmer*innen einen Fixplatz zuteilen! Empfehlenswert ist eine Nachmeldung
jedoch bis spatestens 2 Wochen vor der Fortbildung.

- Wann die Fortbildung zur Anmeldung geéffnet und geschlossen wird.
(siehe Screenshot: 20.06.2023, 04:00 Uhr bis 27.09.2023 23:59)

- Wann das Dienstauftragsverfahren (DAV) lauft.
In dieser Zeit kdnnen Sie nicht auf die Fortbildung zugreifen und Teilnehmer*innen
an- oder abmelden! (siehe Screenshot: 27.09.2023 bis 18.10.2023)

- Wann das DAV beendet ist. (siehe Screenshot: 18.10.2023)
Einen Tag nach Ende des DAV (siehe Screenshot 2 folglich am 19.10.2023) kdnnen
Sie als Referent*in oder Kursleitung weitere Teilnehmer*innen an- und abmelden.



ehmendenliste (Fixplatze) /MBI < UE 7B Online: Lesen - Stolpersteine beim Lesenlernen Gberwinden Q

@ e: Gruppe 1
Aktion = Gehezu = o 1
Expartieren
angemeldete Personen
Berichte Vorname Matr.Nr, &) Kennzah! &) Studium 4) Studlenplankontext Profil Dst Schultyp Anmz. Fixplatzerhalt am &) zugeteiitvon Anmerkung Quartierwunsch
Karin I . Anmeld 1 PH-Online

Prifungsvoraussetzungen priffen  Victoria I . - eld 1 -
v Lis. e I . neld 1 am—

~ Tamara _—FE- ) reld 4118211 VS 1 8.11.23,1 -

v e Harald W coaacr7a7co MR or W (1 e APAV 410053 ASN 1 1010 EENNER A

Klicken Sie auf die blaue Zahl der Teilnehmerliste. In diesem Menu erscheint der
Button ,Aktion“ = ,anmelden®.

CAMPUS
online

& Suche nach Personen /I ; Ut FB Online: Lesen - Stolpersteine beim Lesenlernen tiberwinden
Gruppe: Gruppe 1

Auswahl ( Einzelanmeldung ) = a
Name oder —
Matrikelnummer [—] m
Anmeldung auf ® Teilnehmendenliste (Fixplatze)

Wartelste
Hinweis: Personen auf Warteliste riicken automatisch auf freie Platze vor.

DAV-Name bitte bei Studium Fortbildung w?hlen
I Diensta

Optionen + gewahlte Personen werden per E-Mail benachrichtigt

weitere Anmerkung
(optional)

1000 Zeichen frei

Die/der Teilnehmer*in kann mit dem Namen (Vorname* Nachname™) oder der
Matrikelnummer im System gefunden und nachgemeldet werden.

Bitte wahlen Sie immer ,Lehrgang der Fortbildung"!

Bei Nachmeldungen wird immer sDAV eingetragen!

Die Teilnehmer*innen sind verpflichtet die Teilnahme an der Fortbildung mit
ihrer Schulleitung abzuklaren!

Mégliche Vorgehensweise: Die Teilnehmer*innen schreiben der Kursleitung ein Mail
mit der Bitte um eine Anmeldung auBerhalb des Anmeldezeitraumes. Die
Schulleitung wird vom Teilnehmer in cc gesetzt! So ist die Schulleitung (ber die
Fortbildung informiert!

Sollten Sie eine Person nicht im System finden, gibt es mehrere Grinde dafur:

a. Die Person hat zwar bereits einen PH-Online-Zugang als Studierender der
PH Oberosterreich, aber keinen ,,Account der Fortbildung*:

Bsp.: Studierende, die bereits im Schuldienst tatig sind, missen einen zusatzlichen
Account ,Lehrgang Fortbildung“ beantragen.
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b. Die Person hat bereits einen PH-Online-Zugang an einer anderen PH:

Bsp.: Die Person hat an einer anderen PH (Bsp.: PHDL) das Grundstudium
absolviert. Sie muss in lhrem Ph-Online-Account unter dem Button ,Immatrikulation
an weiteren PHs* die PH OO freischalten.

c. Die Person ist noch an keiner osterreichischen PH registriert:
Bsp.: Quereinsteiger*innen, oder die Person ist in der Elementarpadagogik tatig.
Auch sie muss zuerst einen Account ,Lehrgang Fortbildung“ beantragen.

d. Die Schulleitung hat die Kollegin bzw. den Kollegen noch nicht zu lhrem
Kollegium am Schulstandort hinzugefiigt. (Die Schulleitung erhalt Informationen
dazu bei der zustandigen Person der jeweiligen Bildungsregion!)

Informationen zur Anmeldung finden Sie auf der Homepage der PH OO:
https://ph-ooe.at/service/digitalservice/ph-online-anleitungen/default-title-1

sowie auf der Startseite von ph-online!

ACHTUNG: Unbedingt die Warteliste kontrollieren!

d (HG{V ) Fre 4.08 Me
e I (HG(v15) Freie Anmeldung eDAV 4 1Vs 1 5.11.23,14 A

ACHTUNG Manchmal rutscht die neu angemeldete Person in die Warteliste!

griuner Haken v': Dann missen Sie diese Person nochmals anklicken und ihr noch
einmal einen ,Fixplatz zuweisen®.

@ An m aktuell angemeldeter Persanen auf der Warteliste der Lv-Gruppe / [JEEBBB + ¢ F5 Online: Lesen - Stolpersteine beim Lesenlernen (berwinden a

[x] 1

Anzeige ( Warteliste ) v

anmeldende
en. Familien- oder Nachname (@ Vorname Matr.Nr, &) Kennzahl a] Studium Studienplankontext Profil Dst schultyp Anmz, angemeldetam &) Anmerkung Quartierwunsch

* — mogdalena [ - I -« Freie Anmeldur
A x Do— Verena I - -4 15}) Frei

ACHTUNG: Selten rutscht die neu angemeldete Person in d|e Wartellste'

rotes Kreuz %: Dann ist (aus irgendeinem Grund) die Anmeldung im Vorfeld nicht
moglich. Bitte schreiben Sie die Person via Mail an. Die Person kann (in Absprache
mit ihrer Schulleitung!) trotzdem an der Fortbildung teilnehmen. Sie kdnnen diese
Person nach der Fortbildung beim Prifungsmanagement dazu melden und somit
auch beurteilen bzw. eine Bestatigung ausstellen!


https://ph-ooe.at/service/digitalservice/ph-online-anleitungen/default-title-1
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4 2. Teilnehmerliste

Teilnehmerliste ausdrucken (Fortbildung in Prasenz)

# Verwaltung von Teilnehmenden - Gruppenliste / [ EBBEMBB @ 3Vt F& Online: Lesen - Stolpersteine beim Lesenlernen dberwinden Q

chen

Unter dem Button ,Aktion“ konnen Sie die Teilnehmerliste ausdrucken. Dazu klicken
Sie auf ,Berichte drucken®. Sie erhalten eine pdf-Datei mit den Daten der
Teilnehmer*innen. Diese kdnnen Sie in einer Prasenzveranstaltung in gedruckter
Version zur Fortbildung mitnehmen. Die Teilnehmer*innen sollten auf dieser Liste
unterschreiben.

- Diese Liste muss im Anschluss im Original an das Sekretariat gesendet werden!

Teilnehmerliste exportieren (Fortbildung im virtuellen Raum)

# Verwaltung von Teilnehmenden - Gruppenliste / [ EBBEMBB @ 3Vt F& Online: Lesen - Stolpersteine beim Lesenlernen dberwinden Q

Aktionen Teilnehmendenliste exportieren ihen

Unter dem Button ,Aktion“ kdnnen Sie die Teilnehmerliste exportieren. Sie
erhalten eine Excel-Datei mit den Daten der Teilnehmer*innen.
@ Teilnehmendenliste exportieren - Auswahlparan

Gruppen Gruppe 1
Optionen  Ausgabeoption

O o e e Download des CSV fur Excel Exports

O nur Matrikelnummer

e e B2 ¥ sy fur Excel Dokument downloaden (ca. 38kB)
O Teilnehmendenliste (Fixplatze) |£

O warteliste

® Teilnehmendenliste und Wartelistenplatze
Exportformat
O XML (ab Excel 2003 verwendbar)

® Csv fur Excel

Daten exportieren
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Datei Start Finfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Automatisieren Hilfe D Kommentare
P e i A A ZEEYe 8 DB B B - O H @

Einfigen "2 B g U . e A TE=EE B m- % 0 00 Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvoriagen B~ somiersnund Suchenund | Add- | Datenanalyse
- = - ! o Formatierung ¥ formatieren ¥ - &~ Fitem~  Auswahlen~ ns

Zwischenablage Schriftart [ husrichtung ] = Formatvorlagen Zellen Bearbeiten Add-Ins ~

Al v i Jx  Gruppe v

A B c F G H | J K L M N o P ( R &

1 |Gruppe llfd,Nl Platz Incoming Matrikelnumm Kennzahl Studien-ID Studium Semester im £ Anmeldedatur Dst. Wartelistenpa Dienststelld  E-Mail Anmerkung B Quartierwun

2 Gruppel 98 fix N ] 9,9996+20 [PEJM Lehrgang Fort | ] 404421 404421 Vol &nbsp;

3 Gruppel 86 fix N I 9,999€+20 [PE [ Lehreang Fort 7 24.08.2023,1 403031 403031 vollt:: I | & bsp:

4 Gruppel 101 fix N [ ] 9,9996+20 [PEM Lehrgang Fort I 404541 404541 Vol &nbsp;

In dieser Datei konnen Sie in einer Onlineveranstaltung die anwesenden
Teilnehmer*innen markieren und die nicht anwesenden Teilnehmer*innen markieren

und im Anschluss I6schen.

- Diese Liste mit den tatsédchlich anwesenden TN muss im Anschluss als Excel-
Datei via Mail an das Sekretariat gesendet werden!

Empfehlung:
Markieren Sie die fehlenden Teilnehmer*innen erst mit einer Farbe. Loschen Sie die

Fehlenden noch nicht aus der Liste. Sie konnen dann anhand dieser Liste beim
Prifungsmanagement die fehlenden Teilnehmer*innen rasch finden!

Sollten Sie im Anschluss ein Skript an die (tatsachlichen) Teilnehmer*innen senden,
brauchen Sie wieder diese Liste, damit das Skript wirklich nur anwesende
Teilnehmer*innen erhalten! Fehlende bzw. nicht-entschuldigte Teilnehmer*innen
werden nicht markiert, erhalten kein Mail und somit kein Skript!

Ldschen Sie die Fehlenden erst aus der Liste, wenn Sie das Prifungsmanagement
absolviert und die Skripten abgesendet haben!
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4.3. Honorarnote(n)

Honorarnote(n) ausdrucken (Fortbildung in Prasenz)

& Teilnehmendenliste (Fixplatze) / [ BB 4UE FB Online: Lesen - Stolpersteine beim Lesenlernen tiberwinden Q
Gruppe: Gruppe 1

angemeldete Personen

Matr.Nr. &) Kennzah! a) Studium a) Studienplankontext Profil Dst.  Schultyp Anmz. Fixplatzerhalt am &) zugeteiltvon Anmerkung Quartierwunsch

I N - I | 10.23,0408  PH-Online
Prifungsvoraussetzungen prif T I T - 11.23,14:48 -
v o— M I = ! 5.11.23,14:48 G
v — n I N - . I 211231030  — -
v cm— Harald S —— e | o E————

Unter dem Button ,Aktion“ kdnnen Sie die Honorarnote(n) ausdrucken. Dazu klicken
Sie auf ,Berichte drucken®. Sie erhalten eine pdf-Datei mit den eingetragenen
Honorarnoten der Referentin bzw. des Referenten. (Bitte wenden Sie sich an das
Sekretariat, sollten Sie auf eine Honorarnote nicht zugreifen kénnen!)

Die Honorarnote konnen Sie in einer Prasenzveranstaltung in gedruckter Version
zur Fortbildung mitnehmen. Die Referentin bzw. der Referent und die Kursleitung

mussen direkt auf der Honorarnote unterschreiben. Erst mit beiden Unterschriften
ist das Dokument vollstandig signiert! Empfehlenswert ist es, der Referentin bzw.
dem Referenten eine Kopie der Honorarnote (flr das Finanzamt) auszustellen.

- Die Honorarnote(n) muss/miissen im Anschluss im Original an das Sekretariat
gesendet werden!

Honorarnote(n) downloaden (Fortbildung im virtuellen Raum)

& ehmendenliste (Fixplatze) / [N < /£ F& Online: Lesen - Stolpersteine beim Lesenlernen Gberwinden Q
AR EEREE

angemeldete Personen

) studienplankontext Profil Dst.  Schultyp Anmaz, Fixplatzerhaltam &) 2u

]
C

o —
Unter dem Button ,Aktion“ kdnnen Sie die Honorarnote(n) im pdf-Format

downloaden. Dazu klicken Sie auf ,Berichte drucken®. (Bitte wenden Sie sich an das
Sekretariat, sollten Sie auf die Honorarnote nicht zugreifen kénnen!)

Diese pdf-Datei schicken Sie via Mail der Referentin bzw. dem Referenten. Diese*r
muss die Honorarnote digital signieren. Dazu ist das Programm ,ID Austria“
(https://www.oesterreich.gv.at/id-austria.html) notwendig! Nachdem die/der
Referent*in die Honorarnote digital signiert und via Mail wieder an Sie
zurlckgesendet hat, ist die digitale Signatur der Kurleitung (also ihre!) notwendig.
Erst mit beiden Unterschriften ist das Dokument vollstandig signiert!

- Die Honorarnote(n) muss/miissen im Anschluss via Mail an das Sekretariat
gesendet werden!


https://www.oesterreich.gv.at/id-austria.html
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4 4. Fortbildung abschlieBen — Prifungsmanagement

Bitte melden Sie VOR DEM START DES PRUFUNGSMANGEMENTSs die
Teilnehmer*innen, die sich rechtzeitig abgemeldet haben, von der Fortbildung ab!

Teilnehmer*innen, die sich nicht abgemeldet haben, aber trotzdem nicht anwesend
waren, bleiben auf der Teilnehmer*innenliste! Diese Teilnehmer*innen werden im
Zuge des Prifungsmanagement als ,nicht erschienen eingetragen!

Al Priifungsmanagement

angemeldete Personen

gen. Familien- oder Nachname (@ Vorname Matr.Nr. &) Kennzahl (&) Studium &) Studienplankontext Anmz, | rhaltam &) zugeteilt von Anmerkung Quartierwunsch
v — Karin I - I G (vish Freie : 119 PH-Online  —
v Victoria S - B (iGiv15)) Freie Anmeldung 1 O

Unter dem Button ,Gehe zu“ kommen Sie zum Prifungsmanagement.

AR
@ Prufung erstellen und Studierende beurteilen / Institut fiir Fortbildung und Schulentwicklung |

Gehezu » a

Neue Prifung anlegen und Teilnehmende anmelden

Lehrveranstaltung " o - )

Gruppenauswahl Alle

Vortragende*r / Priifer*in

Prifungsdatum 13.03.2024 _|

Optionen @ Pilichtanmeldung: Kandidat*in kann sich selbst nicht mehr abmelden’
JSmms el nia s e el g e o
O Gruppen-Anmerkung in die Spalte Information tGbernehmen

Priifung/Kandidatinnen-Liste fiir Beurteilung erstellen m

Achten Sie immer darauf, dass Sie ,ALLE" Gruppen eingestellt haben. Geben Sie
das heutige Datum ein und klicken Sie auf ,Pflichtanmeldung®. Nach dem Klick auf
,Prufung/Kandidaten*innen-Liste fiir Beurteilung erstellen® beginnt das System
die Teilnehmer*innen zur Prifung anzumelden.

# Kandidatinnen-Liste / Institut fiir Fortbildung und Schulentwicklung | Q
Ansicht ( Bearbeiten ) = Sortieren ( Modus ) = Drucken = Einstellungen = [x] 1
| Aktionen An-/Abmelden v ‘ Beurteilen v Aktionen fir Markierte Drucken fir Markierte v
| speichern | speichern und schlieBen | AbbrechensschlieBen
Stud-Stat
# Marhr. 1D Unterrichtseinheiten) Pflichtanmeldung Mitwirkende ~Prifungsmodus #*
K . Na Hoad e formation o €S g Ufungsmodus 4 §
Felder &)y Swdienplan "OMe AT vote & 14 7) P Prifungsdatum ¢ Information # & &) P ¢ i Thema #
AT
1 ¢ i Lese - Stlpertein bei Lesenlernen dberinden am 13,03.2025 bl
LPE70] o
- - ~ 13032024 |[Z] [status zum o d B Beurteiitimman v P

110, V15 Victoria

Klicken Sie zuerst auf den Bleistift bei ,Note* und tragen sie (vorerst) allen ein ,E mit
Erfolg teilgenommen® ein. Danach klicken Sie auf den Bleistift bei den
,unterrichtseinheiten“ und tragen (vorerst) allen die Anzahl der Einheiten ein.
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# Kandidatinnen-Liste / Institut fir Fortbildung und Schulentwicklung | Q
rbeiten ) = Sortieren ( Modus ) = Drucken - Einstellungen o 1
Aktionen v An-/Abmelden v | Beurteilen v Aktionen fur Markierte v Drucken fiir Markierte ~

FD-:D o D2 l.‘wq|-|--\‘"-:4\'\'\.=\:P‘| S—— ormation# @ &
FB Online: Lesen - Stolpersteine beim Lesens diberwinden am 13.02.2024 bei Bernhauser
X Nicht erschisnen v 4 [13.032024 [E] status zvm 4 &, B Beurteiitimman v
X Nicht erschienen v 4 |13032024 [F] status zum P L B Beurteiltimman v 4

Erst im nachsten Schritt suchen Sie sich die angemeldeten Teilnehmer*innen heraus,
die sich nicht abgemeldet haben und nicht erschienen sind. Bei diesen Personen
verandern Sie die Beurteilung in ,x Nicht erschienen”. Das System reiht diese
Personen nun an den Beginn der Liste!

Personen, die sich rechtzeitig abgemeldet haben, kénnen Sie bereits vor dem
Prifungsmanagement aus der Liste I6schen, in dem Sie diese ,abmelden®. Sollten
Sie das vorher nicht gemacht haben, kdnnen Sie dies auch auf dieser Seite unter
dem Button ,An-/Abmelden® durchfiihren.

© I F ¢ = 13.03.2024: Alle Kandidatinnen®Kandidaten sind beurteile. Nachster Schritt: Prifungsprotokoll drucker™ %

A  Kandidatinnel, ... ar Q

. s “ !

fur Markierte ‘ Drucken fir Markierte v

| Aktionen v ‘ | An-/Abmeld

B Beurtedtiimman v

Im nachsten Schritt wird das Prifungsprotokoll gedruckt! Sie finden die Funktion
beim Button ,Drucken®. Klicken Sie auf ,Priifungsprotokoll®.
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Achtung: 26F3GRLS15 Online: Lesen - Stolpersteine beim Lesenlernen iiberwinden (FB), 13.03.2024: Bei folgenden Studierenden ist weder eine Note noch die

Beurteilung "UngiiltigiTauschung (U)' eingetragen: SV NSy g S U eSS

I | 4 4 H S it ¢ Prufungsprotokoll drucken

bmelden

e e |
Nun erstellt das System das Prufungsprotokoll. Dazu missen die nicht-erschienenen
Teilnehmer*innen von der Prifung abgemeldet werden. Die Namen werden

aufgelistet.

Klicken Sie auf ,Studierende ohne Beurteilung oder Priufungsdatum abmelden®.

Anschlief3end auf ,Ausfiihren und Protokoll drucken®.

Nicht anwesende Teilnehmer~innen sind zwar noch als angemeldete Teilnehmer*innen in der
Fortbildung sichtbar, erhalten jedoch keine Beurteilung bzw. Bestétigung. Somit ist fiir alle
sichtbar, dass sich die Kollegin bzw. der Kollege zwar fiir die Fortbildung angemeldet hat,

Jedoch unentschuldigt abwesend war.

2600 Institut fiir Fortbildung und Schulentwicklung |

Priifungsprotokoll Fortbildung erstellt am 05.03.2024 Seite 1 von 1
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Nun erstellt das System das Prufungsprotokoll (Liste mit allen anwesenden
Teilnehmern). Diese pdf-Datei sollten Sie sich auf lhrem Computer speichern.

- Bei Fortbildungen in Présenz wird diese Datei ausgedruckt, von der Kursleitung
unterschrieben und im Anschluss an das Sekretariat gesendet!

-> Bei Fortbildungen im virtuellen Raum wird diese Datei via Mail an das Sekretariat
gesendet. Die digitale Unterschrift der Kursleitung ist nicht notwendig.
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< I - = - 13.03.2024: Protokolldruck erfolgreich. Nachster Schritt: Nach Unterschrift - Giltig setzen ~ %

A KaNdidatinnel e e o v s v e r————E a

Aktionen A An-/Abmelden v Beurteilen v Aktionen fiir Markierte v ‘ Drucken fir Markierte v

Gilltig setzen

NL",A‘ AlY o
Ubermitteln an die Fachabteilung Dles .

N : Orine:

E mit Erfolg teilgena ~

Export / Import

Anmeldevoraussetzungen anzeigen

Mitarbeiter*innen-Historie anzeigen

Zum Abschluss mussen Sie die Prifung noch ,Gilltig setzen®. Diese Funktion finden
Sie unter ,Aktionen®. Erst nach diesem Klick wird die Bestatigung fur die
anwesenden Teilnehmer*innen erstellt!

Diese ist im personlichen ph-online Account unter ,Teilnahmebestatigungen® sichtbar.

ACHTUNG: In diesem Portal sind alle Bestatigungen und Lehrgangsprufungs-
ergebnisse gespeichert. Auch hier muss ,Lehrgang Fortbildung“ eingetragen werden.
Zudem ist die ,Sortierung nach Datum® empfehlenswert.)

4.5. Mail an Teilnehmer*innen senden

In der Teilnehmerlnnen-Liste kdbnnen Sie alle Teilnehmer*innen markieren. Mit einem
Klick auf die Funktion ,,Aktionen fiir alle markierten Studierenden” konnen Sie ,E-
Mail“ auswahlen. Diese markierten Teilnehmer*innen erhalten ein Mail.

ACHTUNG: Sollten Sie im Anschluss einer Fortbildung den anwesenden
Teilnehmer*innen Dateien zusenden, achten Sie darauf, dass Sie die
Teilnehmer*innen, die nicht-anwesend waren, nicht markieren. Somit erhalten diese
kein Mail und auch keine Dateien!

Empfehlung: Leider l4dsst ph-online nur eine sehr geringe Datenmenge zu. Sollten
Sie mehrere Dateien oder gré3ere Datenmengen senden wollen, ist es
empfehlenswert sich die Mailadressen der Teilnehmer*innen zuvor via Excel zu
exportieren. Nun kann man die Mailadressen in der Tabelle markieren, kopieren und
in das eigene Mailprogramm der PH (Office365) (ibertragen. So kann man den
Teilnehmer~innen auch héhere Datensétze zukommen lassen!



