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Kontaktaufnahme mit TeilnehmerInnen 

bei Seminaren (LV1) in der Fortbildung 
 

 
Sie wollen - mit anderen TeilnehmerInnen des Seminars, bei dem Sie einen Fixplatz 

  erhalten haben, Kontakt aufnehmen 
-  mit diesen TeilnehmerInnen Informationen tauschen 
-  eventuell Fahrtgemeinschaften bilden. 

 
Diese Anleitung soll Ihnen helfen, obige Punkte mit PH-Online zu lösen.  

 
Loggen Sie sich mit Benutzername und Kennwort auf der PH-Online Seite der PH - 
Oberösterreich:  http://ph-ooe.ph-online.ac.at  ein! Achten Sie darauf, dass Sie dies 

unter dem Profil „Studierende der Fortbildung“ tun. 
 

Wechseln Sie zur Ansicht Ihrer Visitenkarte, die Ihnen folgendes Menü zeigt: 
 

 

  
 
LV-An/Abmeldung 

anklicken 

 

 

 
Es erscheinen alle Serminare, zu denen Sie sich angemeldet haben. Achten Sie darauf, 

dass auch das richtige Studienjahr eingestellt ist! 
 

 
 

 

 

Klicken Sie nun auf das  

 

färbige      bei jener 

 

Lehrveranstaltung, bei 

der Sie Kontakt 

aufnehmen wollen! 

 

 
 

  
„Mail an 

TeilnehmerInnen“ 
 
anklicken! 

 

                                       
1 Seminare werden in diesem Skriptum auch als Lehrveranstaltungen (LV) bezeichnet! 
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Im folgenden Fenster wählen Sie die gewünschte Zielgruppe aus: 
 

 

 
 

  
„Lehrveranstaltung“ angeklickt 
lassen 

 
Vortragende wählen, wenn er/sie die 

Information ebenfalls bekommen soll. 
 
TeilnehmerInnen (Fixplätze) sind alle 

zum Seminar eingeladenen. 
 

Email erstellen! 

 
Um Fahrgemeinschaften aufzubauen könnte das Mail möglicherweise so aussehen: 
 

 

  
 

 
 
Geben Sie den ge-

wünschten Text ein! 
 

 
 
 

 
Klicken Sie zum 

Abschluß auf 
„Senden“ 
 

 

Das Mail wird nun an die vorher gewählte Teilnehmergruppe gesendet, wie das 
folgende Nachrichtenfenster zeigt.  

 

 
 
Bestätigen Sie mit „OK“ und schließen Sie alle Fenster! Kurz darauf werden Sie in 
Ihrem Mail-Postfach das gesendete Mail und ein Sendeprotokoll vorfinden. 

 

Viel Erfolg bei der Kontaktaufnahme! 

 


