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1 VORRAUSSETZUNG  
Ein Antrag auf Anerkennung kann erst gestellt werden, wenn Sie als Studierende*r an der PH OÖ im-

matrikuliert sind. 

 

2 GLEICHWERTIGKEIT  
Für das Bachelorstudium können an der PH OÖ nur Lehrveranstaltungen anerkannt werden, die an 

einer „Postsekundären Bildungseinrichtung“ gem. § 51 Abs. 2 Z. 1 UG, d. h. Universitäten, Pädagogi-

schen Hochschulen/Akademien, Fachhochschulen oder vergleichbaren Institutionen erfolgreich ab-

gelegt wurden. 

Für das Masterstudium müssen die Lehrveranstaltungen, die anerkannt werden sollen, aus Master-, 

Magister- oder Doktoratsstudien sein.  

 

Sekundarstufe Berufsbildung: Ob Ihre Bildungseinrichtung gleichwertig ist, wird mittels des aner-

kannten Systems Anabin (http://www.anabin.de) geprüft. Sollte dort Ihre Einrichtung nicht angeführt 

sein, kann für diese Bildungseinrichtung keine Anerkennung durchgeführt werden bzw. wenn die Bil-

dungseinrichtung dort nicht angeführt ist, ist mit dem Bundesministerium für Bildung, Wissenschaft 

und Forschung, Abt. Nostrifikation https://www.asbb.at/ seitens des Studierenden Kontakt aufzu-

nehmen.  

 
In allen Fällen muss eine Gleichwertigkeit mit den Lehrveranstaltungen gegeben sein.  
Als Kriterien für die Beurteilung der Gleichwertigkeit werden herangezogen:  

• ECTS-Credits  

• Inhalte der Studienanforderung  

• Erworbene Kompetenzen 

• Umfang der Studienanforderung – Lehrveranstaltungstyp  

• Semesterwochenstunden  

• Beurteilung 

 

Bei zeitlich länger zurückliegenden Lehrveranstaltungen könnte aufgrund zwischenzeitlich veränder-

ter Inhalte eine Gleichwertigkeit nicht mehr gegeben sein. 

An der PH OÖ sind die Institutsleitungen die für die studienrechtlichen Angelegenheiten zuständigen 

Organe. Daher werden alle Anträge im jeweiligen Institut gestellt.  

  



  S e i t e  | 4 
 

3 ANTRAGSSTELLUNG  
3.1 Vorgangsweise 

a) Anerkennungsformular (Excel-Liste) erhalten Sie von Ihrer Studiengangsleitung 

b) Formular genau ausfüllen: Formularkopf (alle wichtigen Kontaktdaten und anerkennungs-
relevanten Informationen) weiters ebenso die Gegenüberstellung ergänzen – auch die 
Inhalte der absolvierten Lehrveranstaltungen anführen; per Mail als Excel-Datei mit allen 
Anhängen (Zeugnisse als .pdf) senden: anerkennung-sekbb@ph-ooe.at 

c) Prüfung durch Anerkennungskommission und Rückmeldung des Kommissionsbeschlusses  

d) Positiv zugestimmte Anrechnungen in PH-Online erfassen, jedoch spätestens 2 Monate 
nach Übermittlung des Beschlusses 

e) Digital signierten oder handschriftlich unterschriebenen Antrag per Mail senden an aner-
kennung-sekbb@ph-ooe.at 

f) Prüfung durch die Anerkennungskommission, Weiterleitung an die Studienabteilung, 
Rückmeldung von der Anerkennungskommission 

 

3.2 Was ist zu erfassen?  
• Lehrveranstaltungen, die an einer Bildungseinrichtung nach § 51 Abs. 2 Z. 1 UG oder im Rahmen 

eines Auslandsaufenthaltes (ERASMUS) positiv absolviert wurden und jene Lehrveranstaltungen, 

für die eine Anerkennung erfolgen soll.  

 

3.3 Was ist vorzulegen?  
1. Anerkennungsgegenüberstellung (laut Excel-Formular) mit den erbrachten externen Leis-

tungen/Lehrveranstaltungen sowie den Lehrveranstaltungen für die diese Vorleistungen 

anerkannt werden sollen. 

Die Gegenüberstellung muss auch im Kopfbereich genau und vollständig ausgefüllt sein. 

Die Dateien werden ausschließlich als bearbeitbare Excel-Datei (keine Bilder, keine PDFs, 

etc.) angenommen. 

 

Für die Abwicklung der Anerkennung ist stets die PH-OÖ-Mailadresse zu verwenden.  

 

2. Nachweis der erfolgreich absolvierten externen Leistungen als Beilage zur Anerkennungs-

gegenüberstellung (Zeugnisse, Dokumente als .pdf) 

 

3. Beschreibungen der Inhalte der erfolgreich absolvierten Vorleistungen, um eine Gleichwer-

tigkeit feststellen zu können. (z. B. Auszüge aus Studienplänen, aus kommentierten Vorle-

sungsverzeichnissen, Skripten, Prüfungsliteraturlisten etc.). Die Inhalte müssen direkt in der 

Excel-Liste eingetragen werden  KEINE Links zu Webseiten! 
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4. Unterschriebenen Anerkennungsantrag aus PH-Online per Mail senden 

Erfassung der Anerkennungen/Leistungsnachträge in PH-Online durch den Studierenden; 

Antrag als PDF ausgeben (mehrere Seiten zusammenfassen); unterschreiben oder digital 

signieren (bitte auf korrekte Position der Unterschrift am Formular achten); per Mail sen-

den: anerkennung-sekbb@ph-ooe.at 

Der Antrag sowie die Eingabe auf PH Online muss fristgerecht sein. Alle absolvierten Prü-

fungen, anderen Studienleistungen, Tätigkeiten und Qualifikationen, die nach der Zulassung 

zum Studium abgeschlossen wurden, können auch zu einem späteren Zeitpunkt eingereicht 

werden. 

 
Bei Fehlen eines Dokuments sowie fehlerhafter und/oder unvollständiger Formulare kann ein An-

erkennungsantrag NICHT in der Anerkennungskommission begutachtet werden!  

 
Folgendes kann nicht zur Anerkennung gebracht werden: 
• alle Ausbildungen, die Zulassungsvoraussetzung zum Studium waren 

• bisher verfasste Master-, Diplom- oder Bachelorarbeiten (mit 1. Oktober 2018 abgeschafft lt. HG) 

• abgeschlossene Prüfungen bzw. Lehrveranstaltungen von nicht-tertiären Bildungseinrichtungen 

(z. B. WIFI-Kurs, BFI-Kurs, …)  

 
3.4 Wie erfolgt die Entscheidung?  
Ihr Antrag wird in der Anerkennungskommission bearbeitet, die Entscheidung über den Antrag auf 

Anerkennung erfolgt durch die zuständige Institutsleitung der PH OÖ. 
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4 ERFASSUNG VON ANERKENNUNGEN IN PH-ONLINE 

https://www.ph-online.ac.at/ 
Bevor Sie mit der Erfassung von Anerkennungen beginnen, achten Sie darauf, dass Ihr Popupblocker 

deaktiviert ist.  

 

Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten in PH-Online an. 

Hinweis: Sie müssen als Studierende*r angemeldet sein: klicken Sie auf Ihren Na-

men rechts oben, um dies gegebenenfalls zu ändern. 

 

Wählen Sie aus den vorhandenen Applikationen: Anerkennungen/Leistungsnachträge 

 
 
 
 
Wählen Sie im Dropdown Aktionen – Neue Anerkennung  

 
 
 
 

4.1 ERFASSUNG DER ANZUERKENNENDEN/ERBRACHTEN EXTERNEN LEISTUNGEN  
Es ist zu unterscheiden zwischen  

A anzuerkennende Leistungen, die an der PH OÖ erbracht wurden und 

B anzuerkennende Leistungen, die an anderen Institutionen erbracht wurden.  

C kumulierte Eingabe (Möglichkeit Sammeleingabe) 
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Zu A: ANZUERKENNENDE LEISTUNGEN AN DER PH OÖ ERBRACHT  

Im folgenden Fenster müssen Sie eintragen, 

1. für welches Studium Sie die Anerkennung beantragen,  

2. den Anerkennungstyp,   

3. die Pädagogische Hochschule Oberösterreich und  

4. das Datum der Eintragung Ihres Anerkennungsantrags in PH-Online.  

5. Bestätigen Sie mit Speichern, danach Abbrechen/Schließen um das Fenster zu schließen.  

 
 
Sie finden nun die anzuerkennende Leistung in der Anerkennungsübersicht und müssen noch die an-
zuerkennenden Lehrveranstaltungen erfassen. Dazu klicken Sie 0/0/0 bei der entsprechenden Posi-
tion an.  

 
Wählen Sie im Dropdown Aktionen – Neue Position 

 
Legen Sie für eine anzuerkennende Veranstaltung (erbrachte 

externe Leistung) eine neue Position an, indem Sie auf hinzu-

fügen klicken.  

Es öffnet sich automatisch ein Fenster, in dem alle Ihre an der 

PH OÖ erbrachten Leistungen in alphabethischer Reihenfolge 

aufgelistet sind. Klicken Sie auf den Titel jener Leistung, die Sie sich anerkennen lassen möchten. Sie 

können auch mehrere Leistungen auswählen.  

1 
2 

3

4 

5 
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Hinweis: Sobald Sie eine Position ausgewählt haben, erscheint folgende Information als Zusatz: 

für Position gewählt (grün hinterlegt) 

 
Wenn Sie alle erbrachten Leistungen ausgewählt haben, die Sie anerkennen lassen möchten, schlie-

ßen Sie das Fenster über Abbrechen/Schließen (links oben). 

 
Sie kommen nun zurück zum Fenster „Neue Position anlegen“ – dort finden Sie die bereits ausge-
wählten Lehrveranstaltungen aufgelistet.  
Wählen Sie unter dem Punkt „wird/werden anerkannt für PH-OÖ-Veranstaltung(en)“ hinzufügen. 

 

Wählen Sie jene Lehrveranstaltungen in Ihrem Studienplan aus, für die Sie die erbrachten Leistungen 

anerkennen lassen möchten. 

 

Variante 1: Schaltfläche „Zur Allgemeinen Sucheingabe“ 

Hier können Sie durch Eingabe von LV-Nummer oder LV-Titel suchen (sollten Sie nur nach einem Teil 

suchen wollen, muss der Stern am Ende stehen). Gehen Sie in das Jahr zurück, in dem Sie Ihr Studium 

begonnen haben, damit Lehrveranstaltungen auch gefunden werden können. Wählen Sie nach er-

folgter Eingabe die Schaltfläche Suchen. 

 
 

Variante 1: 
„Zur Allgemeinen Sucheingabe“ 

Variante 2: 
„Auswahl aus dem Studienplan“ 
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Möglicherweise finden Sie mehrere Lehrveranstaltungen mit gleichem Namen und gleicher Nummer, 

wählen Sie eine aus, bei der Vortragende eingetragen sind. Verwenden Sie keinesfalls eine Lehrver-

anstaltung mit einem A am Beginn. Wählen Sie über Auswählen die Lehrveranstaltung aus. 

Wiederholen Sie die vorigen Schritte, falls notwendig und wählen Sie danach Fertig. 

 

Variante 2: Auswahl aus dem Studienplan 

Klappen Sie mit dem Plus-Symbol die Bereiche im Studienplan auf, wählen Sie die gewünschte Lehr-

veranstaltung aus und klicken Sie auf Auswählen. 

 

Hinweis: Sie müssen jede Lehrveranstaltung einzeln auswählen. 

 

Es erscheint das Fenster „Anzuerkennende Leistung hinzufügen“. Wählen Sie Lehrveranstaltung, Se-

mester und Beurteilung A anerkannt aus. Bestätigen Sie Ihre Auswahl mit Hinzufügen und Schließen. 

 

Hinweis: Fehlerhafte Einstellungen erkennen Sie daran, dass anstatt der korrekten Lehrveranstal-

tungsnummer eine Nummer mit vorangestelltem A erscheint. Richtige Einstellungen erkennen Sie 

daran, dass die korrekte Lehrveranstaltungsnummer aus Ihrem Studienplan aufscheint.  
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Möchten Sie noch andere erbrachte Leistungen für die Lehrveranstaltung anerkennen, dann wählen 

Sie die Schaltfläche „Weitere auswählen“ und wiederholen Sie die vorigen Schritte, ansonsten wäh-

len Sie die Schaltfläche Schließen.  

 

Es erscheint folgendes Fenster mit der Auflistung der erbrachten Leistungen und der Leistungen, für 

die Sie die Anerkennung beantragen. Überprüfen Sie ob bei PH-OÖ-Beurteilung im Dropdown-Feld 

überall „A anerkannt“ ausgewählt ist, klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern und Schließen.  

 
 
Möchten Sie bei einer Anerkennung Änderungen vornehmen, wählen Sie die entsprechende Position.  

 
 

Wenn Sie weitere Anerkennungspositionen für an der PH OÖ erbrachte Leistungen eingeben möch-

ten, klicken Sie auf Aktionen – Neue Position und wiederholen alle Schritte wie oben beschrieben. In 

diesem Übersichtsfenster können Sie bereits die ECTS überprüfen: die ECTS aus den Lehrveranstal-

tung Ihres Vorstudiums müssen gleich viel/mehr betragen als die aus der Lehrveranstaltung, die Sie 

anerkannt haben möchten. 

 
 
Hinweis: Sollte die unter A beschriebene Variante nicht funktionieren, verwenden Sie bitte die be-
schriebene Eingabemöglichkeit unter B. 
 
Wenn Sie Anerkennungspositionen für an anderen Institutio-

nen erbrachte Leistungen eingeben möchten, müssen Sie zu-

rück bis zum folgenden Fenster:  

 

 

 

Achtung - für eine Anerkennung immer nur "A anerkannt" wählen. 
(Hier gibt es keine Noten.)  
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Zu B: ANZUERKENNENDE LEISTUNGEN AN ANDEREN INSTITUTIONEN ERBRACHT  

Im folgenden Fenster müssen Sie eintragen,   

1. für welches Studium Sie die Anerkennung beantragen,  

2. den Anerkennungstyp, 

3. die Bildungseinrichtung, an der Sie die anzurechnende Lehrveranstaltung absolviert haben  

Hinweis: falls Sie die entsprechende Bildungseinrichtung nicht finden, wählen Sie YY Fremde Bil-

dungseinrichtung - foreign educational institution 

4. und das Datum der Eintragung Ihres Anerkennungsantrags in PH-Online.  

Bestätigen Sie mit Speichern, danach Abbrechen/Schließen um das Fenster zu schließen.  

 
 

 

Sie finden nun die anzuerkennende Leistung in der Anerkennungsübersicht und müssen die anzuer-
kennenden Lehrveranstaltungen erfassen. Klicken Sie 0/0/0 bei der entsprechenden Position an.  

1 
2 

3 

4 

5 

 

1 
2 

3 

4 

5 
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Wählen Sie im Dropdown Aktionen – Neue Position 
 
Legen Sie für eine anzuerkennende Veranstaltung (erbrachte 

externe Leistung) eine neue Position an, indem Sie auf hinzu-

fügen klicken.  

 
 

Füllen Sie im folgenden Fenster die gelb umrandeten Felder aus. Die Originalnote ist die Note der er-

brachten externen Leistung.  

 

 

Klicken Sie anschließend auf die Schaltflä-
che Speichern und Schließen. 
 
 
 
 
 

 
Sie kommen nun zurück zum Fenster „Position bearbeiten“ – dort finden Sie die bereits ausgewähl-
ten Lehrveranstaltungen aufgelistet.  
 
Wählen Sie unter dem Punkt „wird/werden anerkannt für PH-OÖ-Veranstaltung(en)“ hinzufügen. 

 
 
Wählen Sie jene Lehrveranstaltungen in Ihrem Studienplan aus, für die Sie die erbrachten Leistungen 

anerkennen lassen möchten. 

 

 

Variante 1: 
„Zur Allgemeinen Sucheingabe“ 

Variante 2: 
„Auswahl aus dem Studienplan“ 
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Variante 1: Schaltfläche „Zur Allgemeinen Sucheingabe“ 

Hier können Sie durch Eingabe von LV-Nummer oder LV-Titel suchen (sollten Sie nur nach einem Teil 

suchen wollen, muss der Stern am Ende stehen). Gehen Sie in das Jahr zurück, in dem Sie Ihr Studium 

begonnen haben, damit Lehrveranstaltungen auch gefunden werden können. Wählen Sie nach er-

folgter Eingabe die Schaltfläche Suchen. 

 

Möglicherweise finden Sie mehrere Lehrveranstaltungen mit gleichem Namen und gleicher Nummer, 

wählen Sie eine aus, bei der Vortragende eingetragen sind. Verwenden Sie keinesfalls eine Lehrver-

anstaltung mit einem A am Beginn. Wählen Sie über Auswählen die Lehrveranstaltung aus. 

Wiederholen Sie die vorigen Schritte, falls notwendig und wählen Sie danach Fertig. 

 

Variante 2: Auswahl aus dem Studienplan 

Klappen Sie mit dem Plus-Symbol die Bereiche im Studienplan auf, wählen Sie die gewünschte Lehr-

veranstaltung aus und klicken Sie auf Auswählen. 

 

Hinweis: Sie müssen jede Lehrveranstaltung einzeln auswählen. 

 

Es erscheint das Fenster „Anzuerkennende Leistung hinzufügen“. Wählen Sie Lehrveranstaltung, Se-

mester und Beurteilung A anerkannt aus. Bestätigen Sie Ihre Auswahl mit Hinzufügen und Schließen. 
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Hinweis: Fehlerhafte Einstellungen erkennen Sie daran, dass anstatt der korrekten Lehrveranstal-

tungsnummer eine Nummer mit vorangestelltem A erscheint. Richtige Einstellungen erkennen Sie 

daran, dass die korrekte Lehrveranstaltungsnummer aus Ihrem Studienplan aufscheint.  

Möchten Sie noch andere erbrachte Leistungen für die Lehrveranstaltung anerkennen, dann wählen 

Sie die Schaltfläche „Weitere auswählen“ und wiederholen Sie die vorigen Schritte, ansonsten wäh-

len Sie die Schaltfläche Schließen.  

 

Es erscheint folgendes Fenster mit der Auflistung der erbrachten Leistungen und der Leistungen, für 

die Sie die Anerkennung beantragen. Überprüfen Sie ob bei PH-OÖ-Beurteilung im Dropdown-Feld 

überall „A anerkannt“ ausgewählt ist, klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern und Schließen.  

 
 
Möchten Sie bei einer Anerkennung Änderungen vornehmen, wählen Sie die entsprechende Position.  

 
 

Wenn Sie weitere Anerkennungspositionen für an anderen Institutionen erbrachte Leistungen einge-

ben möchten, klicken Sie auf Aktionen – Neue Position und wiederholen alle Schritte wie oben be-

schrieben. In diesem Übersichtsfenster können Sie bereits die ECTS überprüfen: die ECTS aus den 

Lehrveranstaltung Ihres Vorstudiums müssen gleich viel/mehr betragen als die aus der Lehrveranstal-

tung, die Sie anerkannt haben möchten. 

 
 
 
 

 

 

 

Achtung - für eine Anerkennung immer nur "A anerkannt" wählen. 
(Hier gibt es keine Noten.)  
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Zu C Möglichkeit einer kumulierten Eingabe / Sammeleingabe 

Die ersten Schritte erfolgen gleich wie bei Variante A und B.  

Jedoch geben Sie dann statt der einzelnen absolvierten Lehrveranstaltung in Position 1 

nur das absolvierte Gesamtstudium ein z.B. Magisterstudium Wirtschaftspädagogik. 

Zusätzlich sind die weiteren Pflichtfelder auszufüllen.    
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Bitte bei den ECTS nur jene Anzahl an 
ECTS anführen, in welchem Umfang die 
Anerkennung erfolgen soll.   

Anschließend wählen Sie aus, für welche Lehrveranstaltung der PH OÖ die Anrechnung 

erfolgt. Sie können hier der Reihe nach, alle anzuerkennenden Lehrveranstaltungen 

auswählen.  

Bitte beachten Sie, dass für jede Bildungseinrichtung ein extra Antrag zu stellen ist. 
Wenn Sie beispielsweise ein Masterstudium an der JKU und ein Bachelorstudium an 
der PH abgeschlossen haben und dafür die Anträge stellen, so sind hier zwei extra An-
träge zu stellen.  
 
 
 

 

 

 

 

Antrag nach dem Ausdruck – Beispiel 1: 

 

 

 

 

9,5           
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Weiteres Beispiel: 
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5 ANTRAG DRUCKEN UND ONLINE ÜBERMITTELN  
Wenn Sie alle Positionen eingegeben haben, drucken Sie Ihren 

Antrag aus, wählen Sie dazu Aktionen – Antrag drucken. 

 

Hinweis: Kontrollieren Sie unbedingt die LV-Nummern der 

Lehrveranstaltungen mit den LV-Nummern Ihres Studienplans (es dürfen KEINE A-Nummern vorkom-

men. Zusätzlich müssen die ECTS zusammenstimmen und es muss die Note A anerkannt ausgewählt 

sein. 

 

„Alle Positionen bestätigen“ NICHT anklicken (Sie können sonst den Antrag gegebenenfalls nicht 
mehr ändern), dies wird durch die Studienabteilung durchgeführt.  

 

6 ABGABE ANTRAG/GENEHMIGUNG ANERKENNUNGEN  
Den Ausdruck des Anerkennungsantrags senden Sie digital signiert oder handschriftlich unterschrie-

ben per Mail an die Anerkennungskommission (anerkennung-sekbb@ph-ooe.at).  Ihr Antrag wird in 

der Anerkennungskommission geprüft, von der zuständigen Institutsleitung entschieden und dann an 

die Abteilung Studium und Prüfungswesen zur Eingabe in PH-Online übermittelt.  

Für weitere Fragen wenden Sie sich bitte an Ihre Studiengangsleitung oder die Anerkennung.  


